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Introduccién

Este manual pretende, darle a conocer los diferentes pasos y recomendaciones que
se deben tener en cuenta, para hacer un buen uso del sistema.

Como docentes, tendran acceso a diferentes permisos, por lo cual se recomienda
tener muy presente, cada uno de los pasos. En especial al momento de eliminar
algun registro.

A continuacion, se encontraran los pasos a seguir, los cuales, lo llevaran desde la
pagina principal, hasta cada una de las opciones que da el perfil asignado.

1. Para ingresar, digitar en el buscador (de preferencia Google Chrome), el
siguiente enlace: https://cursos.manizalessiis.net/.
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https://cursos.manizalessiis.net/

2. Una vez se haya ingresado a la pagina principal, ubicar el enlace iniciar
sesion (dar clic sobre el). Esto dirigird a la pagina para ingresar con el correo
y la contrasefia que le haya asignado el administrador(a).

;Olvido su contrasefia?
Registrarse
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3. Una vez digitado el correo y la contrasefia, ingresa a la pagina principal del
perfil docente, donde encontrara los respectivos menus, a los cuales tiene
acceso.

||:|! cente Estudiante

Cursos SIIS - Secretaria de Salud
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A continuacién, se explicaran cada uno de los mendus.

4. Menu Cursos, en este se desplegaran los siguientes enlaces: Crear Curso,
Crear Modulos, Lista de médulos, Crear examenes, Lista de Cursos, Mis
Cursos y Certificados. Cada uno de ellos seran explicados, dando a conocer
el alcance de cada uno y el cuidado que se debe tener.

: —— Nacentes 2 Estudiantes Manuales &
e svstia E Cursos @ Docentes ¢ Estudiantes Manuales

cursos: Sag Crear Curso
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5. “Crear Curso”. Alli le pedira el titulo del curso, un enlace de video (alojado
previamente en YouTube), una descripcion general del curso, una categoria
(si el curso es privado o publico), y una fecha de inicio y de cierre. La fecha
de inicio, indica a partir de qué fecha estara publicado el curso y la fecha de
cierre, indicara hasta cuando estara visible dicho curso. También le pedira
gue indique cuanto tiempo le dard al estudiante para realizar el curso, una
vez este se haya inscrito. Encontrara un campo opcional, para ingresar una
circular del tema tratado (este archivo no podra superar 15 MB de tamafo).
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Nota: al momento de crear el curso, tener en cuenta si va dirigido a poblacion
en general, para los cuales seran “cursos publico”. Si por el contrario va
dirigido a personal convocado por la Secretaria de Salud, se debe elegir la
opcion de “cursos privados”.
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Ama con estic-C P.. P chanel Inicio de sesi.. P Inicio desesiénen.. 7D .ULSESSOFTWA. CT CompuTabso @ SMO » [ Lstade lecturs

Crear cursos SIS

Titulo del curso:

Nombre del curso

Descripcion general del curso. Ejemplo:(Objetivas)

Fecha de inicio: Fecha de cierre:

dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [}
Tiempo Limite que tendrd el estudiante, para Tiempo{ndmera de diss):
A o ol memmm dmmmife e Smmmibdememn .
H O Escribe aqui para buscar

6. Crear médulos: Después de haber creado el curso, se procede a crear los
modulos correspondientes. Para los cuales se requiere tener: el titulo del
madulo, el archivo (preferiblemente en formato PDF, un tamafio maximo de
15 MB), un enlace de video (alojado previamente en YouTube), una
descripcion del modulo, y finalmente asignarle el curso, creado en el paso
anterior.

Nota: solo los campos “enlace de video” y “descripcidn”, son opcionales.

Este car

Ejemplo: (Objetivos)

Nombre del médulo 2
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7. Crear exdmenes: para completar el contenido del curso, se deben crear los
examenes, para cada uno de los modulos creados, previamente en el paso
anterior. Al hacer clic en el enlace “Crear examenes”. Encontrara un cuadro
te texto, que le pedira que ingrese el numero de preguntas que desea que
tenga el cuestionario. Cada campo pregunta le pedira: nombre de la pregunta
y sus cinco opciones de respuesta (podra elegir mas de una respuesta
correcta). Después de haber digitado las preguntas y sus respectivas
respuestas. Se debe seleccionar el médulo y el curso al cual pertenece el
examen.

Nota: las dos primeras opciones de respuesta son necesarias.

D . ULISESSOFTWA.. €T CompuTabsio @l SIMC » | [ Litadelectsa

Pregunta 1:

Puede seleccionar mas de una respuesta Correcta. Si no selecciona ninguna, todas por defecto serdn Incorrectas.”

Pregunta: 1 Respuesta: 1

Pregunta: 1 Respuesta: 2
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8. Lista de modulos: en este enlace, podra visualizar todos los mdodulos
creados, para los diferentes cursos, donde dando clic en cada uno de ellos
podra editarlos. Lo cual lo podréa hacer solo la persona que haya creado dicho
maodulo.
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Lista de mddulos

Lista de médulos creados.

Modulol

Cédigo del eurso: 9

Modulo 2

Codigo del curso: g

primer médulo

Cbdigo del curse: 10

Segundo médulo
Cédigo del curso: 10

Bt
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Codigo del curso: g

Médulo 1

del curse: g

Madulo2
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Contenido del moédulo: al finalizar dicho contenido, encontrara los botones,

indicando, uno para actualizar.

Editar mddulo
Médulo: Modulo 2 del Curso: Sanidad amblental

Video

Video no disponible

Mirar n YouTube

Descripcion

ame width="560" height="315" sro="httpss//wwir youtube.com embed/_oD7MIOZ7qQ" title=
rd-vwrite; encrypted-media; e al
evew.soutube.com /embed_ol

allowfullscree:
frameborder="0" allow="
sto="ht

EyTescops; picturs-in-picturs” al

YouTube video player” frameborder="0" allow="accelerometer; autoplay;
I ame> siframe width="g60 eight="315
| aute 4 d-writ d-med]

www. youtube.com/embed,
wiullscreen:
accelerometer;

oplay; ; ane
_oD7MI0z7qQ" title="YouTube video
fiframe><iframe width="560
antoplay;; clipboard-write;
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ALCALDIA
OF MANGZALES

Secretaria
de Salud



Al final de contenido se encuentran los botones “Editar médulo”

i sns X @ cPanel - Principal X | @ Administrador de archivos cPans X | P showbladephp - Administrador X |+ v - X
< Cc a is.net/modulos/p-r-0-c-e-5-0-5-b-a-5-i-c-0-5 A W
£ Aplicacionss ™M Gmail @ YouTube B Traducir %) Ama conestio-CP.. P cPanel Inicio de sesi P Inicio de sesion en. ) i ULISES SOFTWA.. €T CompuTabsio @ SIMO » Lista de lectura

PARA EL
SISTEMA
OLOGICA

EDITAR MODULO

Volver a los médulos
2021 Alcaldia de Manizales-Secretaria de Salud — Todos los derechos reservados.

926 2. m.
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Al dar clic sobre el botén “Editar médulo” se abrira un formulario, donde podra
editar cada uno de los campos necesarios. Para evitar confusiones,
encontrara el archivo del médulo a editar.

siis X P cPanel - Principal X | P Administrador de archivos cPane X | @P showsbladephp - Administrador X |+ ~ = X
& cur net/modulos/p-r-0-c-e-5-0-5-b-a-s-i-c-0-s/edit W B s
s M Gmal @ YouTube B Traducir Ama con estilo-CP.. &P cPanel Inicio desesi.. P Inicio de sesiénen.. 7)) .z ULISES SOFTWA.. €T CompuTrabzio @ SIMO » Lists de lect

DE VI NCIA EPID OLOGICA
IVIG .

Archivo nuevo: (Preferiblemente formato PDF)(Tamaiio maximo del archivo: 15 MB) SeLeccmnar archivo (Ne se eligié archivo

Enlace de video: Descripeién:
<iframe width="560" height="315" El subsistema de informacidn representa el
sre="https:/lwwwyoutube.com/embed/n6KYFOI183U" title="YouTube insumo esencial para la
video player" frameborder="0" allow="accelerometer. autoplay: practica de la vigilancia en salud publica, por esa razén, el Instituto

Nacional de Salud considerd necesario contar con una herramienta

clipboard-write; encrypted-media; gyroscope; picture-in-picture”
sendilla, automatizada y estandarizada para todos Los usuarios del

allowfullscreen></iframe>
pais, que sirviera para capturar y remitir a los niveles competentes

de manera oportuna y completa los datos generados por los eventos
objeto de monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e
implementando desde el afio 2007 el uso del sistema aplicativo

Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones
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9. Lista de cursos: podra visualizar todos los cursos creados (tanto publicos
como privados). Donde dando clic sobre cada uno de ellos, podra conocer el
contenido de cada uno. Alli podra editar o eliminar el curso que haya creado.

Nota: al momento de editar, solo se podré actualizar, el titulo del curso, el
enlace del video y la descripcion general.

il Cursos Jocentes studiantes : Manuales

Lista de cursos
Cursos SIS

Los cursos se cierran, cuando se cumpla la fecha de cierre.

Desarrollo ambiental Sanidad ambiental Consequuntur occaecati Sed sint qui et quibusdam
Fecha de cierre:2021-09-30 Fecha de cierre:2021-09-30 voluptatum est similique id veritatis
velit voluptatem ducimus.  Fecha de cierre:2022-05-05
Fecha de cierre:2023-04-09
INSCRIBIRME
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Contenido de uno de los cursos. Al final del contenido, encontraré el  respectivo
boton “Actualizar”.
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Al finalizar el contenido del curso, podra visualizar cada uno des enlaces de los
examenes, al dar clic sobre cada uno de ellos, se visualizara el contenido de cada
uno estos cuestionarios. También se observaran el boton de “Actualizar’.

X B Foregner | Want To Koy x| @0

Realizé el curso de:
Tuberculosis

Realizado en:

Sccretaria de Sahud Piblica de Manizales
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10.Menu “Estudiantes”: de este menu se desplegaran los siguientes enlaces:
ingresar estudiantes CP, Lista de estudiantes, Inscribir a cursos privados,
Listado de estudiantes por curso, Listas de estudiantes certificados vy
Certificados de estudiantes. Cada uno de estos, seran explicados a

continuacion.
oo ® + o - (- B
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Cursos SIIS - Secretaria de Salud Irigjresar
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Editar estudiante

Inscribir a cursos
privados

Editar matriculas

7
Lrslajiu de :a r' a
estudiantes por
curso Ilud
Listas d i
caenes 1CC

certificados

Certificados de
estudiantes

i ® ¥ E

NoEame

2 206p.m
~ ) (
Dad e oo &

ALCALDIA

OF MANGZALES

— Secretaria
4 | de Salud




11.Ingresar estudiante CP: en este enlace, solo se podran ingresar los
usuarios que la Secretaria de Salud, haya convocado para los cursos

privados.
Al dar clic sobre este enlace, se mostrara un formulario, para ingresar los

datos basicos del estudiante.

B KRAKEN - Dr o D x + - =) x
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12.Editar estudiante: en este enlace, con el nimero de documento o lugar de
trabajo del estudiante, podra consultar los estudiantes ingresados en el
sistema. Al dar clic sobre el nombre de cada uno de ellos, podra conocer sus

x | B8 3Doors Dow x| x| + o - o x
€ a &« » I =
oo ~ @ B 2 er o » @

U1 | [TEL Cursos = Docentes Estudiantes = Manuales
Listado de estudiantes
Estudiantes SIIS
Buscar por N° de documento: .
Buscar por lugar de trabajo: tra m
Clic sobre cada uno de los perfiles de estudiante consultar sus datos:
Mr. Geovany O'Keefe Sr. Deron Abbott Vivian Wuckert V
Illum est quod aut fugiat Ut sint accusamus facilis Exercitationem
saepe nam ad consequuntur accusamus
quam rerum.
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13. Al dar clic sobre cada uno de los nombres, se listara una tabla con los datos
generales del estudiante. Esta tabla podra ser descargada, impresa o

exportada al programa Excel.

Alcaldia de Manizales
Secretaria de Salud Publica

Deron Abbott

14.Inscribir a cursos privados: Alli se listaran todos los usuarios que tienen
perfil de “Estudiante para cursos privados”. Al dar clic sobre cada uno de ellos
se podré inscribir a cada uno de los cursos privados, que estén ofertados.

Estudiante

Estudiantes cursos privados

Inscripciones a cursos privados SIIS

Buscar por N* de documento: | ¥ ds document BUsCAR

ultar sus datos:

uno de los periles de estudiante cons
Prof. Bert Bogisich MD
Ratione ab repudiandae
voluptates perferendis

Clic sobre cada
Luisa Davis

Qui non excepturi
temporibus repellendus
repudiandae.

Marianna Glover
Harum tempore
perferendis ad esse.

Nofio Barriga y Pesado
Secretarfa de Salud

commedi.
Luz Sipes Kraig Towne Ms. Emie Eichmann Morris Klocko
MNobis non molestiae ea Voluptas architecto Sint voluptatem nemo sed Quo aut culpa facilis a
molestiae quis nisi dolor reiciendis cum molestiae aperiam dolore
et

corporis incidunt.

architecto esse qui.

n P Escribe aqui para buscar
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Después de dar clic sobre el nombre de cada uno de los estudiantes, se listaran
sus datos un menu de opciones, con los cursos de categoria “cursos privados”.
Alli se debera seleccionar el curso al cual se requiere inscribir al estudiante.

3 Doors Down - Here Withaut Yo X | 4 localhost/ 127001 fcursossis. X | 4 o a8 x
L

» T o
=

Lita de lectura

il s Cursos = Docentes = Estudiantes Manuales =

Nofio Barriga y Pesado
N° de documentn: 32554387
Fecha de nacimiento:1999-12-21
Lugar de trabajo:Secretaria de Salud
Teléfono:3232346576

Correa electros

nono@gmail.com

Perfil: Estudiante_privado

Curso:| Desarrcllo ambisntal v |
n;1 Escribe aqui para buscar =1} X} Fa rd & @ E N oBEm nsow

15.Listado de estudiantes por curso: podra consultar las listas de los
estudiantes que estan inscritos en cada uno de los cursos, que haya creado.

Lista de matriculados por curso

Matriculados SIIS

CONSULTAR

Alcaldia de Manizal
\Curso:
Matriculados
Nombre del Fecha d
Nimero de documento e Lugar de trabajo hriediye
estudiante inscripeién
2021-09-09
Ilto similique magni ut sequi modi. Marianna Glover Harum tempore perferendis ad esse.
21:02559
Animi hic et suscipit natus assumenda non Prof. Bert Bogisich |  Ratione ab repudiandae voluptates perferendis. 2021-09-09
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16.Listado de estudiantes certificados: en este enlace, podra consultar que
estudiantes han terminado los diferentes cursos. Esta tabla la podra,

descargar, imprimir y exportar al programa Excel.

] x @) « + e - © X
< C @ locathost, T w =
™M © vouTuve By Toa: Ams con estio-C_P Panel Inicio de sesi.. @P Inicio de senénen_ ) .= ULISES SOFTWA.. €T Compu Trabay » | @
Certificados SIIS
|

Alcaldia de Manizales
Secretaria de Salud Publica

[Curso: Sanidad ambiental
Certificados
Numero de documento Nombre del estudiante Lugar de trabajo Fecha de certificacion
1.056.432.677 Nofto Barriga y Pesado Drogueria de la Esquina 2021-09-14

ﬂ P Escribe aqui para buscar =]

17.Certificado de estudiantes: en este enlace, podrd, a través del nimero de
documento, consultar los certificados que tiene cada estudiante.

a  ® 5 & i

Docentes ¢ Estudiante: Manuales =

Wl s Cursos

Lista de certificados

Certificados SIS

o hay registros.
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18.Menu Manuales: en este menu, podréd encontrar este manual, el cual podra
descargar.

Manual de Usuario
para el perfil
Docente

np ST R 5 @ ™ w TR NoOBE®™ =

19.Menu perfil: al dar clic sobre su nombre, se desplegara un menu con dos

opciones: Perfil y Cerrar sesion.
En la opcion Perfil, encontrara varias opciones que puede administrar. Estas

seran explicadas a continuacion.

X @ INIIO- Secretaris de Salud Me- X | €8 Musica pera trabsjarsctive . 4 X |+ (-]

@ *

€« C @ locathost
e M Gral @ VouTuoe By T ke, @

'lH I i%![s..‘..,»..m. ~ 4 Docentes Estudiante Manuale

ALCALDIA
DE MANIZALES
Secretaria
de Salud
Publica
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20.En el primer bloque de la opcién “Perfil”. Encontrara “Informacion de perfil”,
donde podra actualizar el nombre y el correo. Esto solo en caso de ser
necesario.

¥ etari o o o . + e - o0 x
€ 3 C O woanosy pu ; w A mA
cer M Gl B YouTise By Trakein ) Ao conestio O o de sesénen.. ) .t UUSES SOFTWA.  OF Compu Taboio @l SIMO » | @ Ustndelecars

ol lusus Cursos Docentes ¢ Estudiante Manuales

Profile

|ﬂp Escribe aqui para buscar H ™ ¥ e 9 E

21. En el segundo blogque, encontrara la opcion de actualizar la contrasefia, para
ello le pedira la contrasefia actual y digitar la nueva.

GUARDAR
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22.En el tercer blogue podra, habilitar el segundo factor de autenticaciéon, para
lo cual le pedir& la contrasefia.

Doble factor de autenticacion: ¢qué es y por qué lo necesito?

Durante los ultimos dos afios, muchos servicios online han comenzado a
ofrecer un doble factor de autenticacion. Se trata de una medida de seguridad
extra que frecuentemente requiere de un cédigo obtenido a partir de una
aplicacion, o un mensaje SMS, ademas de una contrasefa para acceder al
servicio.

Para los usuarios de PC, que ya estan cansados de tener que memorizar una
docena de contrasefias, esta parece ser la Ultima cosa que necesitan, pero
el doble factor de autenticacion puede ser la diferencia entre ser victima de
un cibercriminal y mantenerse protegido.

Twitter, Google, LinkedIn y Dropbox, entre otros servicios, ya ofrecen esta
caracteristica como un opcional de seguridad para las cuentas. Tanto Twitter
como LinkedIn agregaron el sistema luego de atagues que alcanzaron
carécter publico, y otros sitios como Evernote también lo han implementado
en el dltimo afo.

Los sistemas varian, pero usualmente involucran un mensaje SMS
automatico, o una aplicacion que genera coédigos de acceso. Luego de
ingresar tu contrasenia, el sistema solicitara el cédigo de acceso, y en algunos
sistemas, se utiliza una aplicacion (separada de navegador web) para
ingresar el codigo.

Los sistemas de doble factor de autenticacion son mucho mas seguros que
las contrasefias. Muchos ataques que alcanzaron notoriedad publica, como
los perpetrados contra cuentas de empresas de medios en Twitter el afio
pasado, no hubieran ocurrido si hubiera habido un sistema de doble factor
implementado. Incluso si un atacante logra infectar un equipo y roba una
contrasenia, el acceso no podra ser logrado ya que no cuentan con el codigo
de acceso.

Pero es importante recordar que no hay soluciones magicas: los sistemas de
doble factor son mejores que las contrasefias solas, y mas simples que las
medidas biométricas (como pueden ser las huellas dactilares o el
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reconocimiento facial), pero los atacantes eventualmente pueden encontrar
el modo de vulnerarlos.

Recuperado de la pagina: https://www.welivesecurity.com/la-
es/2014/02/19/doble-factor-autenticacion-qgue-es-porgue-lo-necesito/

Después de tener claro que es el doble factor de autenticacion, se procede a
explicar como habilitarlo, si se desea hacerlo.

Para habilitarlo se debe dar clic sobre el botén “Permitir’, alli le pedira que
ingrese la contrasefia.

Bpm

~Am g d) e
T

Luego de digitar la contrasefia y aceptar, se mostraran dos opciones:

La primera es escanear un cédigo QR, para guardar los cédigos de
autenticacion.

La segunda es copiar y guardar, los cédigos, en un documento (bloc de
notas, Word)
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https://www.welivesecurity.com/la-es/2014/02/19/doble-factor-autenticacion-que-es-porque-lo-necesito/
https://www.welivesecurity.com/la-es/2014/02/19/doble-factor-autenticacion-que-es-porque-lo-necesito/

Aplic ma con estilo-C_P. P cPanel Inicio de sesi.. P Inicio de sesionen... 7)) . ULISES SOFTWA.. €T CompuTrabsjo g SIMO »
Ha habilitado la autenticacidn de dos factores.
Cuando la autenticacién de dos factores esta habilitada, se le solicitard un token
aleatorio seguro durante la autenticacién. Puede recuperar este token de la
aplicacién Autenticador de Google de su teléfono.
La autenticacién de dos factores ahora esta habilitada. Escanee el
E | 7 d . R siguiente cédigo QR usando la aplicacién de autenticacién de su
scanear el cédigo Q teléfono,
Guarde estos codigos de recuperacion en un administrador de
. YR T contrasenas seguro. Se pueden utilizar para recuperar el acceso a su
CO p | a r eStOS COd | gOS y cuenta si pierde su dispositivo de autenticacién de dos factores.
g dzRrhX1Fz@-2koVADUVLn
ﬁ toQbKtIans -h8CaovndgH
8127ITVM2S-SPQIXQieSK

h O Escribe aqur para buscar =0 . ] PA Pl & @

Nota: si escanea el codigo QR y guarda los cédigos de recuperacion, debe
tenerlos muy presentes, en caso de perder su dispositivo de autenticacion.
Es de recordar que si esta opcion, no se desea aplicar, podra seguir
ingresando con la contrasefia que tenga registrada.

23.En el cuarto y ultimo médulo, encontrara la opcion, Administrar las sesiones
del navegador. Esta herramienta le permitir4 revisar si ha iniciado sesion
desde otros dispositivos, y si es el caso poder cerrar dichas sesiones y dejar
la sesion abierta, solo en un equipo. Para hacer efectiva dicha opcion, le
pedirad que ingrese la contrasefa.

PERMITIR

S

CERRAR SESION EN OTRAS SESIONES DEL NAVEGADOR
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24.En caso de olvidar la contrasefia, podra solicitarle al administrador(a), una
nueva contrasena.

Instruccion para obtener el enlace de un video y pegarlo al momento de
crear un curso o un médulo.

=

Visitar la pagina web: https://www.youtube.com/

2. Buscar el video requerido, el cual por preferencia debe estar alojado en
el canal que tiene la Secretaria de Salud — Alcaldia de Manizales.

3. Unavez haIIado el V|deo buscamos la opcioén “Share”
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https://www.youtube.com/

Alli deberemos ubicar la opcién Embed.

Al dar clic sobre esta opcion, visualizaremos la siguiente ventana:

i sis X | B INCIO-Secretaria de SaludMar X @3 @ @ TUBERCULOSIS (TB) sinte. X + o - X
< C @ youtube.com/watch?v=ti7HhCh7fEs & ¥ e
i Aplicaciones M Gmail @B YouTube [ Traducir Ama con estilo-C_P.. @ cPanel Inicio de sesi.. P Inicio de sesiénen.. “)) .: ULISES SOFTWA.. €T Compu Trabsjo @ SIMO » Lista de lectura
& BERCULOSIS (IB): sintorpassd iagné L <. Embed Video X
™ l WY o Hira® T
.’ <iframe width="568" height="315
2 o
be \ N coPY
2 By . - 06 p
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Alli copiaremos todo lo esta encerrado dentro del cuadro. Es decir, un
texto similar al siguiente:

<iframe width="560" height="315"
src="https://www.youtube.com/embed/tI7THhCh7
fEs" titte="YouTube video player"
frameborder="0" allow="accelerometer;
autoplay; clipboard-write; encrypted-media;
gyroscope; picture-in-picture”
allowfullscreen></iframe>
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