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OBIJETIVO
GENERAL

Orientar a las Unidades Primarias Generadoras de
Datos UPGD y a las Unidades Informadoras Ul del

municipio de Manizales en los procesos basicos del
aplicativo Sivigila.
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Objetivos
especificos

Describir el proceso de instalacion y actualizacion
del aplicativo SIVIGILA 2018 - 2020.

Explicar el correcto diligenciamiento de las fichas
epidemioldgicas, de los Eventos de Interés en
Salud Publica —EISP-

Indicar el proceso de carguede archivos planos de
notificacion inmediata y de notificacion semanal.
Indicar el proceso de ajuste en el aplicativo
SIVIGILA, para los eventos que lo requieran.

Explicar el proceso de migracion de datos.
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DEFINICIONES.

Antecedentes que permite llegar mas facilmente al conocimiento de un evento, constituidos por
un conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numéricos, alfabéticos, o alfanuméricos. En
computacién, los datos son informaciéon en todas sus formas, en especial aquella que se encuentra
organizada para analisis, procesamiento o toma de decisiones.

Estructura que contiene datos y recibe un nombre Unico dado por el programador, mantiene los
datos asignados a ella hasta que un nuevo valor se le asigne.

Persona natural o juridica que provea y/o demande informacién del Sistema de Vigilancia en
Salud Publica.

De acuerdo con el decreto 3518 de 2006, son las entidades promotoras de salud,
entidades adaptadas, administradoras del régimen subsidiado, empresas de medicina prepagada vy
entidades responsables de los regimenes de excepcion de que tratan el articulo 279 de la Ley 100 de
1993 y la Ley 647 de 2001.

ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria

de Salud
Publica

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



DEFINICIONES.

Es la entidad publica o privada que capta |la ocurrencia de
eventos de interés en salud publica y genera informacion util y necesaria para los fines del Sistema de
Vigilanciaen SaludPublica.

UPGD especial considerada fuente de informacidon del sistema de vigilancia en salud
publica, proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas naturales (que
presten o no servicios de salud) qgue capten eventos de interés en salud publica, cuya notificacidon es
esporadica (solonotificancuandose presenteel evento).

Es la entidadpublicaresponsable de la investigacion, confirmacién y configuracion
de los eventos de interés en salud publica, con base en |la informacion suministrada por las Unidades
Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informacion obtenida a través de procedimientos
epidemioldgicos.
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DEFINICIONES.

Funcidon esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana de
proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de recoleccién, analisis,

interpretacion y divulgacion de datos especificos relacionados con la salud, para su utilizacién en la
planificacion, ejecucion y evaluacion de la practica en salud publica.

Eventos considerados como importantes o trascendentes para la
salud colectiva por parte del Ministerio de la Proteccion Social, teniendo en cuenta criterios de
frecuencia, gravedad, comportamiento epidemioldgico, posibilidades de prevencidon, costo—efectividad
de las intervenciones, e interés publico; que ademas requieren ser enfrentados con medidas de sal
udpublica.

conjunto de capacidades necesarias para generar y difundir informacion de
alerta oportuna y significativa para que los individuos, las comunidades y organizaciones amenazadas por
riesgo o peligro en el cual puedan prepararse y actuar adecuadamente y con tiempo suficiente par
areducirla posibilidadde dafnoopérdida.
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ABREVIATURAS

e UND: Unidad notificadora departamental o distrital.
* UNM: Unidad notificadora municipal.
* UPGD: Unidad primaria generadora de datos

* Ul: Unidad Informadora
e ESPII: Emergencia en salud publica de importancia
internacional

e EISP: Eventos de Interés en Salud Publica

e SIANIESP: Sistema de Informacion de Apoyo a la
Notificacion e Investigacion de Eventos en Salud Publica,

permite el uso de fuentes secundarias mediante la
busqueda activa de aquellos diagndsticos encontrados en
registros administrativos que se relacionan con las

definiciones de caso del evento de interés.
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Actores del Sistema

* Ministerio de Salud y Proteccion Social — MSPS

* Instituto Nacional de Salud - INS

 Unidades Notificadoras Departamentales o
Distritales — UND

* Unidades Notificadoras Municipales — UNM

* Unidades Primarias Generadoras de Datos -
UPGD

* Empresas Administradoras de Planes de
Beneficios — EAPB

e Unidades Informadoras - Ul
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PROCESOS

1 2 3

Instalar Sivigila. Ingresar las fichas Generar los archivos
epidemioldgicas de los EISP, planos inmediatos y
con oportunidad y calidad en semanales, segun los

el dato. eventos a notificar.

4 > 6

Enviar los archivos Generar ajustes en los

, , Migrar los datos.
tiempos establecidos

planos generados al

) . segun el protocolo de
nivel municipal. -
vigilancia para los EISP.
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FLUIOGRAMA

Figura 2. Flujo de la notificacion de Eventos de Interés en Salud Publica de entidades territoriales
y EAPB mediante correo electronico y portal web, Colombia,

UNM vy EAPB UND Martes:

*Durante los tres primeros meses de 2023 se hara la adaptacion al nuevo horario para hacer ajustes
en el cumplimiento de la notificacion.

el flujo de informacion entre los actores del sistema de vigilancia en
cal hacia el ambito nacional. Esta caracteristica hace que cada uno de
el Sistema de Vigilancia en Salud Publica Nacional y los tiempos en
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ACTIVIDAD

Instalar y actualizar
Sivigila

Configurar Sivigila
Migrar Informacion de
afnos anteriores.
Caractenzar UPGD
Digitar informacion
Notificar

_INS**
X
X

Consolidar

Realizar Ajustes
Generar Reportes

Ul | UPGD* | EAPB*
"

X X X

X X X

X X

X

Retroalimentar

Funciones de los actores en el Sivigila

__UNM__ | UND*
X X
X | X
X X
X X

ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria

de Salud
Publica




REQUERIMIENTOS DEL
APLICATIVO SIVIGILA

Para que el programa funcione adecuadamente se requiere un computador con los siguientes

elementos minimos:

Procesador: 1 GHz o superior

Memoria RAM: 512 MB o superior

Disco Duro: 1GB libre de espacio en disco

Sistema operativo: Windows 2000, XP, Vista, 7, 8, 8.1, 10

Video con resolucion minima de 1024*768 pixeles a 512 colores

Importante - Uso de archivos de 7-Zip

El Sistema aplicativo Sivigila hace uso de los archivos 7zdll y 7zG exe del software empaquetador de

archivos /-Zip. El software aplicativo 7-Zip es licenciado bajo licencia GNU LGPL vy su sitio web se ALCALDIA
DE MANIZALES

encuenfra en Www.7-zip.org. Su uso en otras aplicaciones esta autorizado bajo

- " . Secretaria
los  requerimientos  especificados en el sitio  https://www.7- de Salud
zip.org/fag.html#developer faq Publica
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Para instalar el Sivigila, siga los siguientes pasos:
Descargue el paquete de instalacion del sistema Sivigila it
que se encuentra publicado en la pagina Web del INS Necesitsaud

htt // r I ivi i i n v 11 SVIGILA. 2018-2020.6.0.0 ESP En cumplimiento de las responsabilidades asignadas a cada entidad
o t g I g / & dade d d
p ¢ p o a S a ¢ S ¢ O ¢ co 1.25IVIGILA 2018-2020_6.0.0 ING territorial en el marco del Decreto 780 de 2016 en "Apoyar a los municipios

de su jurisdiccion en la gestion del Sistema de Vigilancia en Salud Piblicay

0 Descarga de aplicativo Sivigila

T - ; 2 ActualizacionSivigila_2018_6_1_0_KB00034_Autom
& C A Noseguro | portalsivigila.ins.gov.co L w =0 é‘y : - JacoIeD 158 - . . g
e e en el desarrollo de acciones de vigilancia y control epidemiologico, cuando
5 Distribucion de actualizaciones Sivigila_ 2018 2023

asi se requiera’, se dispone de los datos de contacto de cada entidad

-
INSTITUTO AN OF A S A A d SR 5 SN S AN § i, 3 A rtiraliramanChteile 3018 £ 9 N a7
@ ::\\;‘13\\”" otk rcpuei Inicio  Calendario epidemiologico ~ GeoVisor Sivigila Microdatos Publicaciones ~  Publicaciones territoriales »  Reportes Covid - MonkeyPox »  Reportes graficos Accesos ~ 3 ActualizacionSivigila_2018_5_2_0_KBOOOE! territorial para que pueda comunicarse en caso de tener alguna solicitud
svoLa M L . . o - "
4 Directorio Referentes UND referente al sistema de informacion para la vigilancia en salud piblica.
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Bienvenido al Sivigila

provision en forma sistematica y oportuna, de informacion sobre la dindmica de los eventos que afecten o

puedan afectar la salud de la poblacién Colombiana. _}g Y PROTECCION SOCIAL ‘%ﬁg‘D IGITAL

Vigilancia rutinaria | Calendario Epidemiologico

Cale te

Somos el Sistema Nacional de Vigilancia en Salud Piblica -Sivigila, que se ha creado para realizar la = B
‘.-\bi-;a} MINISTERIO DE SALUD Yo GOBIERNO  @siworzss  |IINNIREYH .
; L bia Compra Ecie Presidente tg

'@5 El futuro

es de todos
=INS Notificaciones por evento semana 7 del 2023- Datos basicos @
> Departamento y municipio de ocurrencia s - » s N
icepresidencia MinMinas MinTransparte
Nombre del evento Departamento Municipio Administradora Grupo edad & ’
B Minjusticia B MinComercio B MinVivienda M

o o o o NoRegistros notificados No. Registros por Departamento No. Registros por Municipio No. Registros por Administradora
W@Wﬂ 41.541 slle BOGOTA i T

wce0C [ caL 5856 CO0SAL 2360

No. Registros mujeres

S
‘;@ 23568
uy 56,7 %

No. Registros Hombres
& 17.893

s
E‘;-._
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Inicie sesion con una cuenta del “Grupo
administradores locales” en el computador en
donde va a realizar la instalacion. Recuerde que
para poder iniciar una sesién con una cuenta del

grupo administradores, sera necesario tener |Ila
contrasena de esa cuenta de usuario, si no tiene

esta contrasena, debera solicitarla al administrador
de sistemas, de dominio o de red de la entidad en
donde se encuentra el computador y se va a hacer
la instalacion.



7 SIVIGILA 20718-2020 - InstaliShield Wizard X

Bienvenido a SIVIGILA 2018-2020 -
InstaliShiceld wizard

Instaishelo(R) Wizard instalara SIVIGILA 20 18-2020 en su
@Julpo. Para continuar, hags dic en Sicuiente.

Debe tener en cuenta que antes de iniciar la
instalacion de |la mas reciente version del

Sivigila, hay que desinstalar la version

ADYERTENCIA! Este programa est2 protegdo par las leyes de

derechos e autor y obros ratados Ntemadonakss.

anterior del sistema aplicativo.
Haga doble [“Clic”] en el archivo instalador

del sistema Sivigila que descargd; esto

ejecutara el Asistente de Instalacion del s [ Siguote > P
S i stema. Figura 11. Pantalla micial instalador sistema Swigila.

El instalador le mostrara la pantalla de

Bienvenida y “Copyright” del sistema Sivigila
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ﬁ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard

Preparado para instalar el programa

L u eg o d e d i I i g enc i ar I OS d atos El Asistente esta preparado para comenzar la instalacian,
101 «“ e N
SO I iIcita d 0S ) h ad g ad [ C I 1C ] en Haga dic en Instalar para comenzar la instalacidn.
. . Si desea revisar la configuradon de la instalacion o realizar algin cambio, haga dic en
[ S [ g uiéen t e> ] . Atras. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente.

Al finalizar la etapa de preparacion,
el Instalador del Sistema le

mostrara la pantalla para comenzar

la instalacion, haga [“Clic”] en
[“Instalar”].

InstallsShield
< Atras I $|Ir|51ﬁlar I Cancelar
ALCALDIA
DE MANIZALES
Secretaria
de Salud

Publica

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



-----

Secretaria
de Salud
Publica

llllll

.....

Mttt didatial s

S
------- o.o.vooooo::o uooloo:v:' e

(d}) T
-
o £
o — (d})
-3 o)
T v
VD n
S
o (d})
r LY
© ,M
- -
w o
= (C
©
o)

INS

la cuenta del
de

permisos

Si

operativo le mostrara una pantalla

) del

ejecucion

la
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En este momento se iniciara la
instalacion del sistema que

tomara menos de diez
minutos, dependiendo de Ila
configuracion de “Hardware”
de su computador.

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

j_%' SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard — >

Instalando SIVIGILA 2018-2020 =l
Los componentes del programa seleccionados se estan instalando., H

Por favor, espere mientras Installshield Wizard instala SIVIGILA 2018-2020,
Este proceso puede durar wvarios minutos.

Estado:

Copiando archivos nuevos

Installshield
< Atras Siguiente = | Cancelar |
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Luego de terminada la

instalaciéon, la herramienta le

mostrara una pantalla dandole
aviso de esta situacion. Haga

[“Clic”] en [“Finalizar”] para

completar la instalacion.

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

#5 SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard X

4
<
-

SIVIGILA 2018-2020 Finalhizado - InstaliShield
Wizard

InstallShield Wizard ha instalado SIVIGILA 2018-2020
correctamente. Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

Atras I Finalizar I Cancelar
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Y)
A/GILA
S
20 GREUZY

El instalador del sistema creara un
Vinculo en el escritorio de su

computador; para tener acceso al
programa, haga doble [“Clic”] en el
icono [“Sivigila 2018-2020"] para

ejecutar la aplicacion.
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Para comprobar que la instalacidon ha sido
satisfactoria, ejecute el sistema haciendo
doble [Clic] en el acceso directo que el
instalador del Sivigila habra dejado en el
Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente

pantalla en donde tendra que ingresar el

nombre del usuario asignado por defecto.




CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cadigo Para:
| UPGD Ingrese el codigo que se asigno en la Habiltacion

UNM  ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a 1a longitud permitida con "Ceros™ (0)

UND  ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}

Razon Social
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afo
0| (O1-UPGD | |Laboratorio? C 3 2018
() 2-UNM Fuerzas Militares?
(0)3-UND FAPB? Guardar
Salir

La primera vez que ingrese al sistema
Sivigila, se le pedira que haga la
configuracion y caracterizacion de la
unidad que reportara los datos

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

tPO SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @

2 B

|
wmcmzw INDIVIDUAL COLECTIVO
SIANIESP RIPS @_@

¥,

S

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

gomingo, 7 de enero ge 2018

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desoe 1919 compromenicos con 1a Salud Pubeca

NS QOV Lo - COoren. svigiRghns gov o PEX 2207700 82018 - 2020 T000s 0s geret

Haga [“Clic”] sobre el botdn
[“CARACTERIZACION”] ubicado en la
pantalla principal del Sivigila

ANOS

5

LABORATORIOS

SIANIESP RUAF- ND

-




Actualizacion de la caracterizacion de UPGD en el aplicativo Sivigila

Cuando usted realiza la migracion de la informacion en Sivigila se migra también la

informacion de las UPGD caracterizadas; si necesita cambiar la informacion de

caracterizacion de UPGD, ejecute los siguientes pasos:

Tenga en cuenta que...

Cuando vaya a hacer una reactivacion de una UPGD que NO se encontraba activa, ademas de
cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 1=Si, para que este cambio en particular fluya
al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, tendra que hacer una notificacion de algun evento
~-incluso negativo, si es necesario-, para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

Cuando vaya a hacer una inactivacion de una UPGD| que se encontraba activa, tan solo sera
necesario cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 2=No. En este caso, para que el
cambio fluya al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, NO debe hacer ninguna notificacion
de evento para la UPGD que haya sido objeto del cambio.
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El Sistema Sivigila le mostrara una
pantalla en donde puede realizar la
busqueda de la UPGD que desea
actualizar. Ubicado en |la pantalla de
busqueda, digite una parte o todo el
nombre de la razdn social de la UPGD
gue se va a actualizar en la caja de
texto rotulada como “Entre el texto a

buscar” y pulse la tecla [“Enter”].
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1Pag ZPag

CARACTERIZACION DE LA UPGD

Cad. Prestadar Subindice F Caracterza Fecha inicio uso SIVIGILA
200190027 010152012

R azdn Social Mit

Direccidn

Representante Legal

Corren Electrdnico
Rezponzable de la Matificacidn

Tel&fona

Maturaleza Juridica Mivel de Complejidad

Fecha de E!:'r_-'Stitu':i'f'n ':' lni':i!:' de 1- Privada sin Snime de lucro @ 1- | Miwvel
Actividades Asistenciales 2- Privada con animo de lucro 2- Il Hiwel
3- Mixta 3- 11l Nivel
@ 4- Publica
Ez Unidad Informadaora? | 2 Eztado |1 Localidad o £ona [Si aplica) | H& Maotif. IAD | 2
RECURSOS ADICIOMALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actualmente  Unidad de andliziz COVE T alenta hum dizponibleT echologia digponible Computador
@ 1- 51 Z- Mo 1- 51 (@ 2- No 1- 51 (@) 2- Mo @ 1- 51 Z- Mo 1- 51 (@ 2- No 1- 51 (@ 2- Mo
Fax Madem Carren electrdnico [ntermet TeleFax Fadia Teléfono UPGD Activa en el SIVIGILAT
i- 51 (@) 2- No -5 (@ 2- Mo i- 5 (@) 2- No i- 5 (@) 2- No i- 51 (@ Z- Mo .'1-5fﬂE—HD
_JNueva || Actualizar Guardar Salir | | ucl | | Talen Humano / Servicios | | +3 Buscar |
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Haga [“Clic”] en el botdén [“Talento Humano/Servicios”] para actualizar los datos del

talento humano dedicados a la Vigilancia en la UPGD. Efectué los cambios que
considere pertinentes tanto en la ventana titulada “Talento humano disponible para la
vigilancia” como en |la ventana titulada “Produccion de servicios” y cuando haya

finalizado pulse el botdon [“Guardar”] para que el sistema guarde los cambios.

TALENTO NUMANO

[Talents Humano asponitie para 13 Viglanoa tocas Dia

Si la UPGD va a ingresar datos por

primera vez en el aplicativo Sivigila y

no dispone de informacion de afhos

anteriores, puede proceder
directamente con el siguiente paso, que

es la caracterizacion. o - [VACTRICIN | o
ro I B : | I SMGILA
o5 ] : . K3

o Guarda @';‘a!.t

jorva 5 M Buscar
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Tomado

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

. INSTITUTO G
NACIONAL DE ) \)

— SALUD ANOS

UELICA

1917-2017

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica

Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
©2078 - 2020. Todos los derachos resarvados
PEOCESO ESTADISTICO
CERTIFICADD - DANE
€3 VERSION 2018- 2020

Cédigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo

Para ingresar al sistema, ejecutelo haciendo
doble [“Clic”] en el acceso directo que el
instalador del Sivigila habra dejado en el
escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla
en donde tendra que ingresar el nombre del
usuario asignado por defecto. Codigo de

usuario:

de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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Haga [“Clic”] en el botdn “Aceptar y el sistema le
mostrard su pantalla principal o panel de control,
desde el cual podra empezar a realizar todas las

operaciones que el sistema SIVIGLA le provee para

la gestion de casos de interés en salud publica.




El aplicativo desplegara un formulario

“NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS”

para que pueda realizar la notificacion
individual de datos basicos.

Para iniciar el registro de datos basicos,
haga [“Clic”] en el botéon [“Nueva”]. En
el campo “Codigo UPGD de la ficha”
digite el cédigo de la UPGD, asignado en

el momento de la habilitacion.
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= NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Motificada

23

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

_ _ _ Semana
Codigo UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Codigo del Evento F. Notificacion  Afio Mot Ocu

170010025401 ] 211212015 8 YARICELA INDIVIDUAL 161202015 | 2015 50
Tipo v MOmero de Identificacion Primer Nombre Segundo Mombre

RC 1056127599 SALOME
Primer Apellido Segundo Apellido Teléfono F. Nacimiento Edad Und Med

MUNOZ GRAJALES 3134358342 03/02/2012 3 1
Macionalidad Sexp Paiz de Procedencia/Ocurrencia Departamento de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia

= 170 COLOMBIA 17 CALDAS 17001 MAMIZALES

Area Pro/Oc  Localidad Centro poblado Vereda Mombre vereda

1 MA
Barrio Nombre Barrio Ccupacion

L& EMEA 9998

T Rég Salud  Administradora P Etnica Grupo &tnico E=strato

C EP3016 G

Gruposz Poblacionales de pertenencia

2 2 2 2 2 2 2

NOTIFICACION

Fuente Lugar de Residencia Direccion de Residencia

170 17 17001 MAMIZALES CARRERA 350802
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasificacion del caso  Hospitalizado F. Hospitalizacion
161272015 | | 141212015 4 45 2 I

Mombre del gue diligencia la Ficha

Dizscapacitado Desplaz. Migrante Carcelaric Gestante Sem. gest. Indigente Pob.ICBF Madre com. Desmoviizado Pob. Psigui.  Victima viol. Otro

2 2 2 2 1

Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B

1 (]

Telefono del gue diligencia la ficha

CORA LILIAMNA GOMNZALEZ GALINDO gavenar
NO APLICAN COMPLEMENTARIOS ,':;.Jlmgrimir Laboratorios
_] Mueva Ajustar Guardar @Ealir u Ant | Sig O EﬂuscarF’acientes ;Hl X Borrar

DE MANIZALES

Secretaria

de Salud
Publica




[, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS D]
Ficha Notificada
IDENTIFICACION DEL PACIENTE
/ ) ) ) Semana
odigo UPGD de la Ficha®y Ajuste F Grabacion Codigo del Evento F. Notificacion  Afo Not Ocu
0 11 | |~ 11
ificacion Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apeliido Teléfono F. Nacimiento Edad  Und Med
11
Nacionalidad Sexo  Pais de Procedencia/Ocurrencia Departamento de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
Area Pro./Oc  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda g’
Barrio Nombre Barrio Ocupacion . /
J
TRégSalud Administradora  PEtnica  Grupo étnico Estrato f 4
.

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplaz. Migrante Carcelario Gestante Sem. gest. Indigente Pob.ICBF Madre com. Desmovilizado Pob. Psiqui. Victima viol. Otro

NOTIFICACION

Fuente Lugar de Residencia Direccion de Residencia

F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasificacion del caso Hospitalizado F. Hospitalizacion Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B
11 11 45 11 11

Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha

NO APLICAN COMPLEM

v

Ajustar ‘7 Guardar ngancelar

Si el cédigo de la UPGD existe, el cursor pasa al
campo “Codigo del Evento”, digite el cddigo
apropiado; silo desconoce lo podra buscar
ubicando el cursor en el boton identificado con
un triangulo que se encuentra al lado derecho
del campo, haga [“Clic”] sobre él y después
sobre el evento escogido. De forma automatica
el Sistema desplegara el cédigo y nombre
correspondientes.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

®, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Motificada

) ' ) . Semana
Codigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Ajuste Codigo del Evento F. Motificacion  Ano Mot Ocu

170010000000 |~ 0 I 346 |~ | IRAPOR VIRUS NUEVO

Tipo y Nimero de Identificacion MNombre Segundo Nombre

Primer Apelido Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiente Edad Und Med
I

Macionalidad Sexp  Pais de Procedencia/Ocurrencia Departamento de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia

Area ProOc  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda

Barrio Nombre Barrio Ocupacion

TRég Salud  Administradora P Etnica Grupo étnico Estrato

Giupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitade Desplaz.  Migrante Carcelaric Gestante Sem. gest. Indigente PobCBF Madre com. Desmoviizade Pob. Psiqui. Victima viol.

NOTIFICACION

Fuente Lugar de Residencia Direccion de Residencia

F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasificacion del caso  Hospitalizado F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B
11 i 235 i i

Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS &= Imprimir Laboratorios

Ajustar =l Guardar E)Qanc:elar 0| Buscar Pacientes Baorrar

£3

IDENTIFICACION DEL PACIENTE




Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacion” (fecha de
notificacion), digite dia, mes y afio en el que esta reportando el evento;
automaticamente aparecera el aiho de notificacion y la semana epidemioldgica, si la
fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira continuar con el ingreso de los
datos. Es importante aclarar que el programa sélo admite que se reporten eventos
correspondientes a la vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta la fecha
de cierre de la base de datos establecida por el Instituto Nacional de Salud, que
usualmente corresponde al 29 de marzo del ano en curso.

Una vez digite la fecha, el sistema le pide que verifique si la semana de notificacion
corresponde a la que debe reportar para evitar errores en esta variable, si la fecha es
la adecuada, haga [“Clic”] en [“si”] y continue
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Al momento de ingresar la fechade

notificacion, el sistema asigna una

semana y ano epidemiolédgico

cual es posible que

del

eventos, la

temporal, la

evento.

cambie dependiendo

Para algunos semana

puede calcularse a partir de la fecha
de consulta, de inicio de sintomas,
de inicio de fiebre, del accidente, u
conocer a partir de qué

otros. Para

e calculara la semana

1Ca.

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

[& NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Hotficada

Codigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Ajuste Codigo del Evento
170010000000 |~ 0 i1 346 |+~ || IRAPOR VIRUS NUEVO

Tipo v NOmero de ldentificacion Primer Hombre Segundo Mombre

Primer Apellido segundo Apellido Teléfono

I

Macionalidad Sewq Fai= de Procedencia/Ocurrencia

Area Pro./Oc  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda
Barrio Mombre Barrio Ccupacion
T Rég Salud  Administradora P Etnica Grupo étnico Estrato

Gruposz Poblacionales de pertenencia

IDENTIFICAS O vEL raciEMTE

F. Notificacion  Afio

01/0272021 | 2021

F. Macimiento

Semand
Mot Ocu

2 15

Und Med

Departamento de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia

Dizcapacitado Desplaz.  Migrante Carcelaric Gestante Sem. gest. Indigente Pob.ICBF Madre com. Desmovilizado Pob. Psigui.  Victima viol.  Otro

NOTIFICACION

Fuente Lugar de Residencia Direccidn de Residencia

F. Consulta F. Inicio Sintomas
[ [ 235 {1 {1

Mombre del que diigencia la Ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS 4= I mprimir

(]
[}

Hueva Ajustar ﬂguardar E’Qancelar Ant | Si

ALCALDIA
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Teléfono del gue diligencia la ficha

Buscar Facientes

Clasificacion del cazo  Hospitalizado F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B

Laboratorios

Baorrar

Secretaria

de Salud
Publica




Continue ingresando los datos de identificacion
del usuario, segun se indica a continuacion:

Numero de

Tipo de identificacion: identificacion:
Una vez se ubique en El sistema valida la longitud
este campo, el sistema del dato digitado, en caso de
despliega un mensaje en no ser correcta, desplegara un
la parte inferior mensaje informando de elloy
izquierda indicando qué no le permitira continuar hasta
caracteres son validos. que corrija el dato.
ALCALDIA
DE MANIZALES
Secretaria
de Salud

Publica

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



‘ Y, SIVIGILA - 2018 - Revision 3.0.0 Act KBOOOB! - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MANIZALES -

Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

Si no ingresa el tipo de identificacion

aparecera un aviso que no lo dejara | m

) PUBLICA MANI: Registros: 460285

|UPGD 170010000000 SECRETARIA DE SAL! )

~ . . i IDENTIFICACION DEL PACIENTE

contlnuar Semana
u I I Codigo UPGD de fa Ficha  Ajuste F Ajuste Cddigo del Evento F. Notificacion Ado Mot Ocu

170010000000)v| (0| | /[ 346 v || IRAPOR VIRUS NUEVO 1810972021, 12021 | 37 |37

rimer Nombre Segundo Nombre

£0J)|

caracteres requeridos porque es una

Primer Apefido Segundo Apelido Tekfono F. Nacimiento Edad  Und Med
[
™ I I e e I ~ Nacionalidad Sexo  Pais de ProcedencialOcurrencia Departamento de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
variable obligatoria. De a misma ,
Area Pro/Oc  Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda
Barrio Nombre Barrio Ocupacion

forma, si no se ingresa el numero de

TRég Salud  Administradora PEtnica  Grupo étnico Estrato

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapactado Desplaz. Migrante Carcelario Gestante Sem. gest. Indigente Pob.JCBF  Madre com. Desmoviizado Pob. Psiqui. Victima viol. Otro

identificacion, aparecera otra

Fuente Lugar de Residencia Direccion de Residencia

advertencia en la cual se explica qué

F.Consuta . Inicio Sintomas Clasificacion del caso Hospitalizado F. Hospitalizacion Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B

I I 235 I I
S e d e b e h a c e r ’ c u a n d O n O S e d i S p O n g a Nombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
d I d d DATOS COMPLEMENTARIOS ilmprimir | Laboratorios
e a t O e d O c u m e n t o d e Nugva Austar | i Guardar V)Qancelar At Sig Buscar Pacientes Borrar

[ ] V4
C I O n i 1 100 1907 x 1028 phteles
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Tenga en cuenta que...

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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El primer nombre y primer apellido del paciente son obligatorios.
SO0lo podrd continuar cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el

nombre de la persona se podra digitar minimo dos letras, por ejemplo “NN”.

Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera
“SIN INFORMACION” y podra continuar, pero no debe olvidar que es importante contar,
en lo posible, con los datos de identificacion y teléfono de |la persona afectada por el
evento, para poder localizarla durante el proceso de investigacion del caso o para

aclarar informacion.

ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato
dd/mm/aaaa. Si no se conoce la fecha de nacimiento el Sistema le permitird continuar sin

diligenciar este dato pero le pedira confirmacion de que ello es lo que desea hacer:

? / SIVIGILA, ¢Continua sin ingresar la Fecha de Nacimiento?

F. Nacimiepto  Edad Upd Med

[ | | ALCALDIA
1 @) e caLria
A.

Secretaria

de Salud
Publica

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el Sistema
establecera el valor de estos campos en forma automatica; si no se
conoce la fecha de nacimiento, el programa permite ingresar la edad y la
unidad de medida de la edad. Cuando ocurre esta situacion, mediante un
aviso, el sistema le pide al usuario que confirme si continua sin ingresar la
fecha de nacimiento; cuando contesta “Si”, dejara ingresar el dato de
manera directa, aunque es recomendable hacer lo posible por obtener la
fecha de nacimiento, pues de esta forma la edad del paciente sera mas
confiable por cuanto sera establecida automaticamente por el Sistema.
Algunos eventos requieren obligatoriamente el ingreso de esta fecha
puesto que, a partir de ella, se calcula la semana epidemioldgica de
ocurrencia del evento, por ejemplo: sifilis congénita, sindrome de rubeola

congénita.

ALCALDIA
DE MANIZALES

N SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Secretaria

de Salud
Publica



Sexo: En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera
automatica “F” en el espacio correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el

hnombre.
Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder mas adelante
en la ficha de datos basicos o en la ficha de datos complementarios si la paciente es

gestante en los eventos que incluyen esta variable.

Frimer Apelhdo Segunds Apelhdo
MORENC « R er AT o 0
Macionalidad :

170

315 de Procedencia'Ocurnencia

Vereds
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Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



Pais de Procedencia: Haga [“Clic”] en

.2, SIVIGILA - 2018 - Revision 3.0.0 Act.KB00081 - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MANIZALES

Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda
f

el campo y escoja una de las opciones,
si no lo hace, por defecto el sistema ,_ 3’2% T — e | ‘
desplegara, Colombia. I

= |

. e —
Municipio de procedencia: Digite el :FLANAN
codigo DANE del municipio de :”‘
procedencia u ocurrencia del caso que r o — )
esta ingresando y pulse la tecla
“Enter”. En caso de que el cédigo — .
digitado no exista o haya dejado el SEEN I o e | Foneor | IR EUR) TS WA
campo en blanco y haya pulsado la : -
tecla “Enter”, el sistema le mostrara u
naviso en donde se le pregunta si quie
re consultar en una tabla de busqueda.
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Departamento de procedencia:
Digite el codigo DANE del
departamento y municipio de
procedencia u ocurrencia del caso
que esta ingresando y pulse la tecla
“Enter”. En caso de que el cdodigo
digitado no exista o que lo haya
dejado en blanco y haya pulsado la
tecla “Enter”, el sistema le

mostrara un aviso en donde se le
pregunta si quiere consultar en una

tabla de busqueda.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

........

Ficha Notificada

Semana
Codigo UPGD de la Ficha Ajuste F Ajuste Codigo del Evento F Notificacion Afo Not Ocu
170010000000 '~ 0 09/04/2020 875 |~ || VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA DE LA VIOL . 22/09/2021 2021 38 38
Tipo y b= R o PR
CC -'-:',!. 23
P BUSQUEDA DE REGISTROS
TABA Entre el texto a buscar
Nacion CALDAQ
170 Presione ESC para regresar a la ventana anterior
DA Cod_dep NOM_DEP A
REX | AMAZONAS
Se “los ANTIOQUIA
|81 ARAUCA
TRég “os |ATLANTICO
c “log BARRANQUILLA
NER BOGOTA
Discap BEE BOLIVAR sk
2 |15 |BOYACA 1
a7 CALDAS
Fuents |18 CAQUETA v
1 I< >
F. Con Aceptar
/1
Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
DATOS COMPLEMENTARIOS = Imprimir [ aboratorios
Nueva Ajustar = Guardar z)gancelar Ant | Sig Buscar Pacientes Borrar

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

e T f‘
& -
» N L. ‘._

ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria

de Salud
Publica



Por otra parte, cuando se trate de un municipio de un pais distinto a Colombia, pulse
“Enter” en la casilla “Municipio de procedencia/ocurrencia” y el sistema le mostrara la

pantalla de busqueda de municipios con un solo registro, correspondiente a un
“Municipio desconocido” ubicado en el pais que usted haya seleccionado en la casilla

“Pais de procedencia/ocurrencia”.

\goonabdal  Sexp  Pais de ProvedencialOcumencis Departamento de ProcedenciaOcumencia Municipio de Procedenciz/Ocurencia
032 F 032 | ARGENTINA 01 | DEPTO DESCONOCIDO 01032 tARGENTINA - SN ESPECKICACION
AreaProOc  Localidad (entro poblado Verena Nombre yereda

ALCALDIA
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MNotificacion e

o ;El valor no existe. Desea Consultar?

S Mo

Elija la opcion “Si” y el sistema le mostrara una
pantalla en donde podra buscar la ocupacidn
que desee, digitando todo o parte del nombre;
por ejemplo, si usted sabe que la ocupacion
tiene que ver con “pescaderia”, podria digitar
la expresion “PESCAD” en el cuadro titulado
“Entre el texto a buscar” y pulsar la tecla
“Enter”, el sistema le mostrara todas las
ocupaciones que contengan la expresion
“PESCAD"”; seleccione el que corresponda a la
que usted esta buscando, haciendo [“Clic”]
sobre el registro a elegir y luego, haciendo
[“Clic”] en el botdon “Aceptar”

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

PESCALD

(Codigo)

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

MOMBRE_VIGENTE_QCUPACION

7511
G222
6223
6340

Carniceros, pescaderos y afines
Fescadores de agua dulce y en aguas costeras
Fescadores de alta mar

Fescadores, cazadores, tramperos y recolectores de subsistencia

Aceptar

Ocupacion: Digite el codigo CIUO de la ocupacion
del usuario que esta ingresando y pulse la tecla

“Enter”. En caso que el codigo digitado no exista,

o0 en caso que lo haya dejado en blanco y haya

pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un
aviso en donde le pregunta si quiere consultar en

una tabla de busqueda.




BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Aseguradora. De la misma forma Cod_ase NOM_ASE REGIMEN A
que para ingresar la ocupacion, HEPSIES AL EPSIC -
_|EPS001 ALIANSALUD C
proceda para la aseguradora, _|ESSCT6 AMBUQ CONTRIBUTIVO C
_ ) . |EPsIC4 ANAS WAYUU EPSIC C
seleccionandola de una lista |Essce? ASMET SALUD ESSC C
: |EPS048 ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA SOLIDARC
desplegable que el sistema le |Esscor ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA SOLIDAFC
: |ceFeso CAJADE COMPENSACION FAMILIAR C.CF. DE C
MESUIrErE: |ccFess CAJACOPI ATLANTICO - CCFC C

EPSC24 CAPITAL SALUD EPSC34 C v

I« >
Aceptar
FReoSald Mgnniradors  PEMnica  Grupoéinico  Estrato
ERR010 i
rnne Prhlarinnalee ds narteneneia
ALCALDIA
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Pertenencia étnica. Digite el caracter correspondiente a una de las
opciones desplegadas en |la parte inferior de la pantalla.

Gnmnns Poblacsnales de nmlanw'u?

: ‘:):’:'):.: :‘txix \/ ;""t’. - Iﬁdlf;ff‘l ? — .:t'.r:‘o‘_ 6!?3”.“ : - Ro‘|:0‘| ‘: — pélfﬁ.’}.l(’@ )= om |
: " . |Negro, Mulato, Afro Colombiane; b = Otro

‘. t‘ ‘ --—.'---.oo..““- .- e B - L e A ..Q.- — - —-- .‘.—.'

Grupo étnico: Si en la casilla “P. Etnica” seleccioné la opcién 1=Indigena, el sistem
a habilitara la casilla “Grupo étnico” y podrad seleccionar el grupo indigena especifi
co alqueperteneceelusuario.Paraello,debedigitarelcdédigodelgrupoypulsarla

tecla “Enter”. En caso que el codigo digitado no exista o en caso que lo haya dejado
en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde

se lepregunta,siquiereconsultarenunatabladebusqueda.

Grupo etnico Estrato
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Estrato: Digite el estrato al que pertenece el usuario que esta ingresando. En caso que
desconozca el estrato, déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”.

Grupo poblacional. El sistema le permite seleccionar mas de una opcion, es decir, el
usuariopuede clasificarse en mas de uno de ellos; por ejemplo, el usuario puede ser
victimadelaviolencia,discapacitadoygestante.Enestoscampos,digite‘l’siel

paciente pertenece al grupo indicado; en caso contrario digite ‘2°.

-
- " WY IS l

Lnmns Poblacsonales de nsddensneiy
» (:):‘:'):.: :t;: B |I; ’n,. - 'Fn‘.)af;ff‘! ? - p‘.‘f:\.‘ lﬁ*lt!f‘? : - F:o":c" ‘: — p.!iff“."..l('(' :. — . a4

n' ’
L " - r\!

. < 5

L L

0. Mulate Afro Colombiane: § = Otro

- . - -.--osc‘. - - g me- 9-0‘60—.... - —.-

Tenga en cuenta que si el usuario pertenece al grupo poblacional “Gestante”, el
sistema habilitara la casilla “Sem. Gest” en donde podra digitar el numero

correspondiente a la semana de gestacion ahora, si desconoce el dato, déjelo en
blanco pulsando la tecla “Enter”
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Fuente. Digite la fuente de vigilancia del caso.

NOTIFICACION

Direccion de Residenci

Lugar g2 Resigencia

= Notificacion rutinana 2 = Busqueda Activa Institucional 3 -
Vigilancia intensificada 4 = Busqueda Activa Comunitana 3 -
Investigaciones

wtzlzado

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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Fecha de Consulta y Fecha de Inicio de Sintomas: El programa valida estas fechas.

- -
Fuente Lugar d= Residencia Direccion de Residencia
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasificacion del caso Hospitslzado  F. Hospitalzacion Condicion F. Defuncicn Certificado Def. Causa B
) I 235 I I
Mombre del gue diligencia la Ficha Telefono del que diligencia la ficha

Si las fechas son correctas, el Sistema ajustara la semana y afio epidemioldgico de
ocurrencia del caso, si ello aplica para el evento, segun se encuentre establecido en el

anexo 1. del manual Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de
los eventos de VSP deinterésnacionalenelaplicativo Sivigila.
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Importante...

Cuando digite la clasificacidon del caso, solo podra ingresar alguno de los cédigos que

aparecen en la parte inferior de la pantalla o en la casilla que se encuentra inactiva al
lado de la variable “clasif..del caso”. En caso de seleccionar un tipo de caso diferente, el

sistema informara cuales son los valores permitidos para este evento

NOTIFICACION

Fuente Lugar de Residenci Direccion de Residencia

Hospitalzado  F. Hospitsizacion ~ Condicion F. Defuncion  Cerfificado Def. Causa B

I I

Clasificacion del caso

235

F. Consulta F. Inicio Sintomas

I I
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Hospitalizado: Con las opciones si o0 no, segun lo registrado en la ficha. Si el paciente
estuvo hospitalizado, se activara la casilla fecha de inicio de la hospitalizacion.

F Constlts FnicoSnomss~ Clisiicacondeleaso  Hospitaleado  F Hospitalzacin  Condition F Defuncion  Certficado Def. CatsaB

20042021 | 20042021 2 |2 1 04021 [

Para este campo, el sistema validara que |la fecha digitada no sea inferior a la fecha de

consulta.
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diligencia la ficha, luego haga E

NI IALICN

Furk Lo Rndeve Dreocien & Radece
170 17 1700 VANCZALES CRa ¢E2 ).

[“Clic”] en guardar, esto A e e e

1701388 14013888 3 ra - 2 () 1 I

activara el boton de datos = s e
= ___ DATOS COMPLEMENTARKS — oo |
c o m p I e m e n t a r i O s ° | ] Hova Aty ey }_ﬁi‘i‘; O ArtE9 0 Buscr Pagentes 33 XX Barmy
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Haga clic en el botédn de datos
complementarios. El sistema le
mostrara la pantalla la captura
apropiada para el evento; en

esta pantalla, encontrara en la
parte superior los datos de

identificacion del paciente,
correspondientes a la ficha de
datos basicos y las variables a
digitar de los datos

complementarios propios del

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

i Evento: 210 Dengue - UPGD: Secretaria De Salud Publica Manizales =3

RELACION CON DATOS BASICOS, ldentificacion del Paciente

Identificacion Prime=r Mombre Segunde Mombre Primer Ap=llido Sequnedo Ap=llido F. Motificacidn Afip  Semana
CE CHLCHITZ345 M M M M 2100 2021 20 il
DATOS ESPECIFICOS
Dezplaz Fun. Destino Fam. Dengue  Mombre del esztablecimiento donde estudia o trabaja
1 170 1F 1F8FTF WVITERBO 1 MO APLIC.A
DATOS CLINICOS
Dengue sin signos de alarma
Fiebre Cefalea Dol Retroocular  Mialgias Artralgia Erupcion
1 1 1 1 1 2

Denqgue con signos de alarma

Dolor. Abd wWarmito Diarrea Somnolencia Hipotenzio Hepatomegalia Hem. Mucozaz  Hipotermia Aumen. hemat,
1 1 1 2 2 2 2 Z 2

Caida plaqg. Acurm. lig.

1 2

Dengue grave
E =trawvazacion Hem. Con comp. Chogque D1 afio arg.

EN CASO DE MORTALIDAD POR DENGUE

FMueszstra te). Higado Bazo Pulmdn Cerebro Miocardio Médula Rifion

ATEMCION DEL CASO

Claz. Final Conducta
pra 2 Guardar
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Las variables de los datos complementarios varian de acuerdo al evento, en
general la ficha se compone de varias partes que agrupan diferentes tipos de
antecedentes, por ejemplo los vacunales -donde aplique- vy otros datos generales
yv-especificos, una seccion de datos clinicos, otra que solicita datos de
laboratorio cuando es pertinente y algunos datos que se relacionan con el
seguimiento o investigacion del caso, dependiendo del evento.

En particular, las variables de esta ultima seccidon en los eventos para los que
aplica, no son de obligatorio diligenciamiento, con el fin de permitir ingresar el
caso y que posteriormente, cuando se haya realizado |la investigacion del mismo,
se diligencie la informacion faltante, sin embargo, es importante aclarar que en
algunos eventos como el del ejemplo: “paralisis flacida aguda” se debe-tener en
cuenta que puede haber una o mas variables obligatorias cuyos datos se pueden
obtener durante el interrogatorio inicial del usuario.

Recuerde que..

De la misma forma que en los datos basicos, al ubicarse en los campos a digitar aparece un
cuadro que muestra las opciones validas a ingresar, las cuales tambiéen aparecen en la parte
inferior delaventana.

Después de ingresar todos los datos de la ficha haga clic en el boton guardar para

almacenarlos.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



REGISTRO DE DATOS
PARA NOTIFICACION
NEGATIVA

Este tipo de notificacion tiene lugar cuando, en
el transcurso de una semana epidemioldgica, la
unidad notificadora no tiene ningun caso de
evento individual ni colectivo para notificar a

la entidad superior.

Importante...

2. SIVIGILA - 2018 - Revisién 3.0.0 Act.KBO00S1 - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MANIZALES

Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

-

L 1

i
- (
o' KPQ_ SISTEMADE VIGILANCIAEN SALUD PUBLICA o)
- = ANOS
88 %ﬁ
666868 :
B & %
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La notificacion negativa de la ocurrencia de eventos, se lleva a cabo siguiendo el mismo

procedimiento que se usa para la notificacion rutinaria.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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En la pantalla desplegada haga clic en el

botén “Nueva”

En el campo “Cédigo del Evento” digite
“000” (tres ceros). El cursor pasa al
campo “F. Notificacion”, digite la fecha
de notificacion del “evento negativo”.
Esta fecha debera ser como maximo la
fecha del sabado inmediatamente
anterior a la fecha de registro del
evento, de no ser asi, el sistema le

mostrara el siguiente mensaje:

: NOTRICACKIN NDMIDUAL- DATIS BASKCOS

Fuha Notilcoda

(UPED 17001 S0S0S08 SELRE TAS LA DE SALLID PUSLILA MARLZALES. _ Regatine 455730

Foed e Lwph e Hevdenie

e el L

AUMPISTRADOR Lafethe rrdoma de N2l in negaling &
! 12 del s inceediptanenie arteriar

Tet e~y de Morpter =4 Crserme Wongee s "woedesie Domvse

el Nk vewde

__M ptw

Dewiinln 24 Hetoena

[P PP LRSS Sintaiia F Do st Cet C

o mpnmer

Haga clic en aceptar y digite nuevamente la fecha de notificacion observando el

mensaje desplegado. El cursor pasa automaticamente al campo “Nombre del que

diligencialaficha”, diligencieelcampoyoprimalatecla“enter”.

Digite el nimero telefonico de quien diligencia la ficha. Oprima la tecla enter y ALCALDIA

finalmente Secretaria
: . e . de Salud

el boton “Guardar” para grabar el registro de notificacion negativa. Publica
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REGISTRO DE DATOS BASICOS Y
COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION
INMEDIATA

Lanotificacion individual inmediata se realiza para los eventos que se establece en los protocolos de
vigilanciaensalud publicacomodereportedentrodelasprimeras24 horasdesupresentacion, por

el impacto que generan en la salud publica, transmisibilidad, morbilidad, alta letalidad y medidas de
intervencion. El caracter de obligatoriedad de estas notificaciones esta relacionado en el documento
“Codificacion y Reglas de Validacion de Contenido para los eventos de Vigilancia en Salud Publica de

Interés Nacional.

* La notificacion inmediata puede hacerse en el Sivigila de tres formas:

* Diligenciando parcialmente el formulario de datos basicos y el formulario de datos

complementarios.

* Diligenciando unicamente el formulario de datos basicos. ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria

de Salud
Publica

e Diligenciando en su totalidad los formularios de datos basicos y complementarios.
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On inmediata, sin im
as de diligenciamient
be hacerse por la opci
s>Recepcidodn y transfer
lanos>Transferencia/No

INMEDIATALI.,
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Luego de diligenciar el formulario

de datos basicos, proceda a

diligenciar los datos
complementarios del evento.

Una vez guardada la informacion
parcial de datos complementarios,
podra hacer la notificacidn
inmediata. Para ello, haga [“Clic”]
en el boton [“Salir”] del formulario
de datos complementarios, accidn

que lo llevara al formulario de

datos basicos. En esta pantalla haga = = @ ~ ¢« ¢ ¢ @ &

[“Clic”] en la opcidon [“Salir”],
accion que lo llevara a la pantalla

principal del Sistema Sivigila.

Haga [“Clic”] en la opcidon Procesos
- Transferencia notificar /

INMEDIATA!

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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Tablas  Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos (3 ¥ Recepcion / Validacién, Consolidacién !

& Transferencia / Notificar |
BALUD PUBLICA 1 (‘)

i Reportes : B
Transferencia / Notificar INMEDIATA!
ANOS

il Graficos con MS Graph . -~
Canales Endémi & Transferencia - Volver a generar planos Notificados
Canales Endémicos

& Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Andlisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
2 S . (& Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(& Retroalimentacion a las Aseguradoras ]

AR

Retroalimentacion a las Carceles

L =

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
. SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF- ND
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= 1 (
L Drrerdbi 49 CICTCAMA NC VAN AMOIACAMCALNIIND DIUIDLICA & )

- -
1O} £3
[ ] 4
| REGISTROSANOTIFICAR |
El sistema mostrara la pantalla , Al
MNotificacion Individual Complementarios Notificacion Colectiva Laboratorios UPGDs / Talento Humano - Servicios
] “REGISTROS A NOTIFICAR”
t I t u I a d a 28 Fichas Not. Individual
e e Ajuste Cod_eve Lab Tip_ide Num_ide Pri_nom Seg_nom Pri_ape Seg_ape Edad Uni_med Sexo Pais Cod A
que le mostrara cuales son los Al 326 oJcc  [1053863120 |VESICA PAOLA  |MEJIA PNEDA |23 |4 F|c 17¢
0 346 olcc 19316054 JOSE LEONIDAS |GIRALDO |MORALES (64 |1 I C 17¢C
. . o, o 0 346 o|cc 4338399 OCTAVIO AGUIRRE SOTO 90 |1 X C 17¢C
re g 1S t Fros q ue se van a no t | f| car en 0 345 olcc 21461304 MARLENY DE FATIMA |BERRIO DE CARDONG9 |1 = C 17¢
0 346 o|cc 1053858738 |MARIA CAMILA LONDONO |FLOREZ 24 |1 F c 17¢ h
. . 0 346 ol|cc 1060655984 [JENY CAROLINA |BALLESTER({GIRALDO (23 |1 = e 17¢ |
fo r m a | n m e d | a t a . 0 345 1|{cc 10256431 JOHN JAIRO OROZCO LOPEZ sg |1 M C 17¢C
0 346 1|cc 30319168 BEATRIZ EUGENIA |MEDINA MORENO |52 |1 = C 17¢
0 346 1|cc 25233504 GLORIA PATRICIA |CASTRO HERNANDEdS2 |1 F C 17¢
0 348 1|cc 1057786230 |MARISELA GOMEZ ESCOBAR [27 |1 F C 17¢C
0 346 1|cc 1007404409 |(DAVID ANDRES GRISALES |SANCHEZ |20 |1 I C 17C v

—
A
v

Continuar Cancelar
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Haga [“Clic”] en el boton [“Continuar”]
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El sistema mostrara la siguiente pantalla que le
permitira especificar la semana epidemioldgica

gue va a notificar.
i

m CICTLOCAA NC VI AMOIA CAICALLTIND DIIDE ICA I 6 )

o

ADMIMNISTRADOR, SE HAMN GEMNERADC LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
e TEXTO!

=, NOTIFICACION INMEDIATA! =2

LOS00001. TXT Con 00000001 - Registros de UPGD
_— S —— ROS00001L.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
= = 170010000000 = T MOS00001L. TXT Con 00000001 - Fleg_i stros de Mot. Indrvidual _
CE 0 0 c 17¢ DOS00001L. TET Con 00000001 - Registros de Datos Complementanos
' 8 5
0

Semana Desde Hasta

= ey v = s o BOSO0001L. TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
< t TOS00001. TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte

ke 0500001 TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
COS00001L. TXT Con 00000005 - Registros de Control

L.lEIfQL.l ELCS EM ChUsersyMMarthaluDocurmentsh SIVIGIL S -
2018N ARCHIVOS PLAMOSWPLAMOS _SERAMNMA 01201 5%

o

Digi numero de la semana de la notificacion

vy luego haga [“Clic”] en el botén [“Generar”] I[Dara terml?ar el proceso haga [“Clic”] en el botdn
“Aceptar”].

para crear los archivos planos. Una vez que el
Sistema haya terminado la operacion, le
mostrara una pantalla que resume los
resultados de la misma indicandole los archivos
generados, la cantidad de registros que
contiene cada archivo y la carpeta en donde los
almacend.




REGISTRO DE
EXAMENES DE
LABORATORIO

Si necesita ingresar resultados de examenes
de laboratorio, en la parte inferior de la
pantalla, desde el formulario de notificacidon
individual, haga [“Clic”] el botdn
[“Laboratorios”], que estard activo para
todos.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

= NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Hotificada

EZ

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Codigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacion Codigo del Evento F. MNotificacion Ao ?,.E:“g;‘._a
170010087202 0 IO 2020 210 DEMGUE 2702020 2020 42

Tipo v Numero de ldentificacion Prinver Mombre Segundo MNombre
cC 1053842244 JHOAN SEBASTLAN

Prinesr Apelliido Segundo Apelido TekEfono F. Macimismnto Edad Und bd=d
SUARES WALEMCLA 875118 0305159595 25 1

Macionalidsd

Secom Pai= de ProcedenciatOcumencia Drepartamento de Procedencia/Cocumencia Municipic de ProcedenciafOcumsncia

170 I 170 COLOMBLA 17 CalDAs 17001 KMAMNEALES
Area Pro. /O Localidsd Centro poblado Wersds Mombre wereds

3 IRRA
Barrio Mombre Barmio O CAunpaCion

2310

T Reg Salued Adiministradora F Etnica Grupo Stnico Estrato

C EPS010 [+ 3

Grupos Poblacionales de pertenencia

Diiscapacitado Desplse. Migrante Carcelarnio Gestante Sem. gest. Indigents Pob. ICBF Madre com. Desmo vilzado Pob. Psigui. Wictima wiol. Ortre
2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
Fusnte Lwgar de Residencis Diireccion de Residencis

1 170 17 17001 MANLEALES CALLE 89 #31B-33

F. Consulta F. Inicio Sintomss Clasificacion del caso Hospitalizado F. Hospitslizacion Condicion . Defuncian Certificado Def. Causa B

272020 16481 2020 2 235 1 2702020 1 )

Mombre del gue diligencia la Fichs

JUAN LOPEZ S 748830

DATOS COMPLEMEMNTARIOS

i lmprimir

Tekfono del gue diigencia la ficha

Laboratorios

_1 Mueva Ajustar Suardar

L) saiir D Ant

Sig @ Eﬂuscar Pacientes }-‘3]

X Barrar
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——
RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente

identificacion Primer Mombre ~ Sequndo Nombre  Primer Apelido  Segundo Apelido F. Notificacion ~ Afio Semana

CC 1053342244 JHOAN SEBASTIAN SUAREZ VALENCIA 21102020 2020 || 42

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

F toma examer™'r Recepoion % Muestra Prueba  Agente Resultado  F Resultado Yalor [51Aphcal
2711012020 ¥ 2711012020 | ] /1

MLeva Actualizar Ajustar ﬂ izuardar @]Qancelar Barrar

|l TN P M leieie MY i — it PN L L N T [ [ [ L [l PN TI LEC i ™ Mefment. P LT N T T o — |

A continuacidn aparecera un formulario, ingrese los datos
correspondientes a la ficha de los examenes de laboratorio
solicitados.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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Ingrese las fechas de examen y
recepcidon, si no ingresa ningun
dato, aparece por defecto la fecha
de notificacion, después digite el
codigo correspondiente a la
muestra, escogiendo una de las

opciones que aparecen al ubicar e

Ill

| puntero del “mouse” en el cajon,
para prueba y agente, presione la
tecla “Enter” y haga [“Clic”] en |la

y))
I

palabra “Si” del aviso que aparec
e

en seguida, luego aparece una tabla
con las diferentes opciones, escoja
la que requiera ubicando el puntero

del “mouse” y haciendo [“Clic”] en

Torgdl dl: %ANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

v 53

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente

identificacion Primer Nombre ~ Segundo Nombre  Primer Apelide  Sequndo Apelido F. Nofificacion  Afio Semana
CC 1053842244 JHOAN SEBASTIAN SUAREZ VALENCIA 211072020
SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORID
F tomna examen  F Recepcion Prueba  Agente  Fesulbads  F Resultads Walor (51 Aplical
271012020 | 27A0i2020 | 3 /]
Mueva Actualizar Ajustar ,ﬂ Guardar @Qanﬂelar Barrar
ALCALDIA
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RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente e BUSQUEDA DE REGISTROS
Identificacion Primer Nombre  Segundo Nombre  Primer Apelido  Segundo Apelido F. Notificacion ~ Ano Semana Entre el texto a buscar
cC 1053842244 JHOAN SEBASTIAN SUAREZ WALENCIA 2TN02020 | | 2020 | |42 |

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

SOLICITUD.=

NOM_PRU

PCR
AISLAMIENTO
PATOLOGIA
CULTIVO
PRUEBA RAPIDA
Blar Borrar ELISAMNST
ELISA g3

F toma examen  F Recepcion  Muestra i)

271002020 271012020 13 o :Elvalor no existe, Desea Consultar?

LIeva Actualizar

ELISA IgM

Aceptar

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
identificacion Primer Nombre  Sequndo Nombre  Primer Apelido  Sequndo Apelido F. Notificacion ~ Afio Semana
cC 1053842244 JHOAN SEBASTIAN SUAREZ VALENCIA 2102020

fgente  Resultado  F Resultado
] 1 2710i2020

Flomaexdmen FRecepoidn  Muesta  Pruehag
271002020 1 271002020 0 13 4

b Valor [51 Aplical

Bva Acfualizar Ajustar ;H Guardar @Qancelar Barrar

e
—

En la tabla apareceran los registros de
laboratorios ingresados, si desea actualizar un

registro, seleccione éste enla grilla y haga
[“Clic”] en el boton [“(Actualizar — El Registro
X)”], donde X corresponde al registro
presentado en la tabla para actualizar, en
seguida aparecera nuevamente la ventana que
presenta el boton [“Actualizar”] activo, haga

[“Clic”] en él y después en terminar. Si desea
borrar un registro, haga [“Clic”] en botdn

correspondiente.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



o SORERM - VIS - 2NN JQNMETABIAGT « TAVTALSILIE RN LR Sl UU VURLILR TANIE CALEY - (94
bbbe Procesos Dunos Contatos Soame  Gyuda

FICHA DE . ‘

’ - ?0 SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 (‘ ))
NOTIFICACION
COLECTIVA * od

- p o

g1

CARACTERIZACION NOWIDUAL COLECTIVO LASORATORIOS
. SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF- ND

Porsodo: 10 Semono: 3 Desde: 180572021 - 25042021

»

s o Vst 20148 - 2020 s, 21 08 Aspembog e 2021 - Salir
»
v

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desce 1919 compromatados 0on Ia Sahad Pibich
S0 WEN waw s oy &0 - Cores Sapiafes 0w e - MEX 2207700 G058 - 2000 Toddn los chrechas reasrrsdon

b -— REETPN, 1 W S 'LLQ

Aodex [Bdrnpdellvinz) Regetsx 0AEEN Fagivo duthqueado NN 11: 35 Mpn

Para iniciar el registro de esta ficha, haga [“Clic”] en el botdn

[“Colectivo”] ubicado en la ventana principal del sistema.
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Enseguida aparecera esta ventana, haga [“Clic”] en “Nuevo” para ingresar un registro

los datos

caracterizacion

Ingrese la informacion general vy

correspondientes a la

previamente consolidados por grupos de

edad,
hospitalizacidn

clasificacion, sexo, condicion final vy

como se los ©piden las

diferentes variables, los totales apareceran
de manera automatica. Una vez diligenciado

[“Clic”]

almacenar los datos. Cuando no se ingresa

el registro, haga en guardar para

algun dato o se digita uno que no corresponda

con las reglas de validacion, aparecera un

aviso ingresarlo de

informandole que debe

forma correcta.

Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

0} NOTIFICACION COLECTIVA El Piloto Assbasalud Ese &8
INFORMACION GENERAL T -
AJUSTES

7 Semana : i :
Evento F.Notificacion ~ &fic ot Doy Consecutivo Municipio  Cod UPGD de la Ficha
EVENTO DESCONOCIDO-CC| | //

CARACTERIZACION

Grupos de Edad

<del  1ad 5ad 10a14 15213 20324 25229 30234  Ha33 40add 45343 H0a54 55459

60 a64 B5a69 70a74 75a79  B0yméas Total
0
Clasificacion Sexo Condicion Final

Confirmados por.
Sosp.  Probables Lab  Cliica NexoE Total Hombres Mujeres  Total Vivos  Muertos Total

0

Hospitalarios  Ambulatorios  Total Pais , Departamento, Municipio de Procedencia
0

Barrio, Sector o Institucion

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDARES TRANSMITIDAS PORALIMENTOS (ETA)

] Nuevo Actualizar Afustar Guardar @Ierminar Borrar ¥ Buscar

Ajuste F Ajuste

I

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.Ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados
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L] p——
. : w—
S
v

ALCALDIA
DE MANIZALES

- Jallingt ‘Nq

Secretaria

de Salud
Publica




Recuerde que....

Sila UNM o UND no registra los datos complementarios, no
podra generar archivos planos para la notificacion Semanal.
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TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE
ARCHIVOS PLANOS

Las fichas capturadas en el sistema se deben reportar al nivel
superior segun sea el caso: de la UPGD al Municipio

Si se trata de una UPGD, después del ingreso de los registros
individuales y colectivos proceda al paso transferir y notificar
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Transferencia de
Archivos planos

Los registros almacenados semanalmente
en el sistema SIVIGILA se deben reportar

por medio electronico en archivos tipo

texto y pueden ser generados por medio
del aplicativo segun se indica en a

continuacion.
El proceso transfiere la informacidéon a

varios archivos planos, para luego ser
enviados. La informacion en los archivos
planos generados estara discriminada por
datos basicos de notificacion individual,

datos complementarios, notificacion

colectiva, datos de laboratorios y
UPGD/talento humano/UClIs.

Ingrese por la opcidon procesos, recepcion y
transferencia de archivos planos, transferir y

notificar:.

-2, SIVIGILA - 2018 - Revision 3.0.0 Act.KB00081 - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MANIZALES 55

Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 3 % Recepcion / Validacién, Consolidacién !

Ll Transferencia / Notificar |
BALUD PUBLICA 1 @

Transferencia / Notificar INMEDIATA!
AROS o
5 P |

i Reportes

i [ Graficos con MS Graph . .
Canales Endémi & Transferencia - Volver a generar planos Notificados
Canales Endémicos

(& Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
2 SR .. &; Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

(&, Retroalimentacion a las Aseguradoras f

Retroalimentacion a las Carceles
|6EEEE <
GLL >

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
d SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF- ND
-
g Periodo: 10 Semana: 38 Desde: 19/09/2021 - 25/09/2021

o Version 2018 - 2020 martes, 21 de septiembre de 2021

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins_gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

il R 'Nq

Laboratarios [BdsivigilalLaboratorios) Registro desbloqueado | NUM 11:46:24 pm
w : ; ’ 11:46 p. m.
u . =] . = 3 i v { i
- =i E m @ € G w u“' e =¥ 20°C Lluvia - ) ESP 21/09/2021
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.*, SIVIGILA - 2018 - Revision 3.0.0 Act.KBO0D021 - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MANIZALES == O
Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

REGISTROS A NOTIFICAR ' o |

Notificacién Individual Complementarios Notificacion Colectiva Laboratorios UPGDs / Talento Humano - Servicios

3,763 ' Fichas Not. Individual

Ajuste Cod_eve Lab Tip_ide Num_ide Pri_nom Seg_nom  Pri_ape Seg_ape Edad Uni_med Sexo Pais Cod A

M0 346 1|CC 15932696 RODRIGO ALONSO |LONDONO |BENMEZ |38 |[1 M C 177

| |6 346 1|PA USAS5164255|HELENA QUIRDZ 51 |1 F (o 17C
6 346 1|PA COLATO043455 CESAR AUGUSTO |RODAS ZULETA 29 |1 M C 17C
6 345 1|PA COLATBS2654{ LILIANA MARLA RIVERA OCAMPO |53 |1 F C 17(C
6 346 1|PA COLAW14395{MARY LuZ SOTO ZAMBRANQI38 |1 F (o 17¢

| |6 345 1|PA COLAX025471MARIA JULIETA RIOS MARTINEZ |62 |1 F C 17C
6 346 1|PA VEN12419132{ ANTONIO MADREULIS |[ROMERO URQUIOLA |24 |1 M C 17C
6 348 1|1PA USASB072576] NATALIA FLOREZ SANCHEZ (28 |1 F C 17C
6 346 1|PA USAS7092940|NATHAN RAYMOND |MAINE 43 |1 M C 17C
6 346 1|PA COLAS254251 JULIAN ALBERTO |CARDONA |BONILLA |34 |1 M C 175
6 345 1|CE PRY944371 |GERARDO |AMILCAR |ORTIZ ZARZA 32 |1 M C 170 v

—
~
v

Continuar |  Cancelar

Silio WEB www.InS.gov.co - CoIreo: Sivigilagains.gov.co - FBX 2207700 ©2018 - 2020 Todos l0s derechos reservados

- ;!.l*.‘;‘ mq

En esta pantalla se muestra para los eventos que hayan sido asi
configurados, el numero total de casos que se va a reportar de

cada uno de ellos para la semana de notificacién UPGD. ALCALDIA
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%), SIVIGILA - 2018 - Revision 3.0.0 Act.KB00081 - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MANIZALES

Tablas Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda

r}

m CICTCAMA DT A AMOIA CAN CALTIN DIIDIIOA 1_6 )

gio
e

% Transferencia

Notificacion Individual

Codigo de la Unidad

nto Humano - Semicios

"N

CICTCAMA NC VIAH AMOIACA CALLID DIIDLIOA 1_6 )

Proceso Terminado

Notificacion Individual

% Transferencia

nto Humano - Semvicios

E s e

3,763 | Ficha . Notificacion SIVIGILA
= 3 3,763  Ficha
Ijuste Cod_eve Lab 1 1 7001 0000000 Pais Cod A |

46 7 .

L 348 1 C in SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE TEXTO! 4 ',Q:

6 345 1 Semana Desde Hasta c 17( P
6 [346 1 C 17 U1700137.txt con 00000243 - Registros de UPGD h

T ; % 1200912021 1810912021 = 7: R1700137.txt con 00000000 - Registros de Talento H / Servicios ]
J e 2 \d 7 N1700137.txt con 00003763 - Registros de Not. Individual N
6 346 1 C 17¢ b AN : D1700137.txt con 00006979 - Registros de Datos é’
6 2R 1 C 7 ! bl B P Complementarios
- 0 - : Ll Ll B1700137.txt con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
g o f ¢ e 4 T T1700137.txt con 00000435 - Registros de Not. Colectiva
6 [346 1 C 17( ey Reporte
5 e 1 C i ' 4 AL - 11700137.txt con 00000000 - Registros de Morb, por IRA
: L v ot V1700137 txt con 00000000 - Registros de UCI por UPGD
0 346 1 C 17 C1700137.txt con 00000004 - Registros de Control
6 345 1 C 17 v ;

I‘ < 3 P UBIQUELOS EN D:\Archivos de Usuario\Documents\SIVIGILA -
. ! o 2018\ARCHIVOS
: : PLANOS\PLANOS_SEMANA_37_2021-09-21723_53_12\
POR FAVOR ENVIE LOS ARCHIVOS COMPRIMIDOS A SU
ENTIDAD JERARQUICA SUPERIOR
Generar Salir ‘ b Generar & Salir
[ dar Cancelar B B WA 1, Cancelar

Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX2207700 ©2018 - 2020 Todos Tos derechos reservados
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Tomado de: MANUAL PORTAL SIVIGILA, VIGILANCIA Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD



Haga click en el boton [“Aceptar”]. El sistema generara entonces un archivo
XLS que quedaraalmacenado en la carpeta “Mis documentos \SIVIGILA -
2020\ARCHIVOS PLANOS” en un archivo en formato zip de nombre

PLANOS SEMANA _nn_yyy-mm-ddThh_mm_ss XLS.ZIP en donde nn es el
numero de la semana notificada, yyyy-mm-dd es la fecha de generacion del
archivo y hh_mm _ss es |la hora de generacion.
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Recuerde que para cada semana que exporte datos, el sistema creara una
carpeta donde almacenara los archivos de texto con los datos exportados,
identificada de la siguiente manera: PLANOS_SEMANA_Numero de

semana_Fecha y hora de produccion de los Archivos; por ejemplo, para la
semana 52 la carpeta se llamaria asi: PLANOS_SEMANA 52 2021-01-

02T19 30 22

Estas carpetas las puede ubicar desde el explorador de Windows en la
siguiente ruta: Mis Documentos \Sivigila 2020\ARCHIVOS PLANOS.
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Los archivos planos generados por el sistema no podran sevr
modificados, al intentar abrirlos solo podra ver caracteres
encriptados que unicamente se leeran al cargarse en el
aplicativo Sivigila. Sin embargo, en la carpeta Mis
documentos\sivigila2020\archivos _planos, carpeta de la
semana generada, se encuentran archivos adicionales en
formato XLS, donde se incluye la totalidad de los registros
contenidosen los archivos que se encuentran codificados.

Estaopcidonseincluyeenelsistemaparapermitirlealos
operadores evaluar la calidadde los registros que entregan
a su nivel superior y conocer qué contiene el paquete de

archivos planos.



Migracion de la informacion de la

base de datos Sivigila

El Sistema Sivigila permite migrar la informacion contenida en las
tablas del Sivigila anterior al actual, por ejemplo, desde un Sistema
Sivigila 2017, 2016, 2015, 2014, 2012, 2010 o un Sistema Sivigila

posterior 2008.

Tenga en cuenta que...

Para que el proceso de migracion se | leve a cabo satisfactoriamente,
no se debe ingresar ningun t ipo de informacion en el si stema S iv igila
receptor antes de la migracion, incluyendo la caracterizacion de
UPGD. Tampoco puede estar comprimido el “Backup” a migrarse y
preferiblemente debe estar guardado directamente en el Ordenador
(computador) antes de iniciar el proceso
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Caracteristicas principales

Se define un Sistema Receptor, como aquel que se
encuentra totalmente vacio, excepto por la
configuracion exigida por el propio Sistema y hacia el
cual se desea migrar la informacion de un sistema
Sivigila anterior o desde un “Backup” efectuado con un
sistema Sivigila. A este conjunto de archivos, bien sea
que pertenezcan a un “Backup” o a un sistema Sivigila

anterior, se denominara Sistema fuente o simplemente

fuente.

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

0:0
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Generacion de Ajustes

Recuerde que...
Cuando se registra un caso en el sistema y se detecta antes del envio o remision al siguiente nivel un dato

que se debe modificar, se presiona el boton [“actualizar”] ubicado en la ventana de la notificacion
individual y se realiza el cambio al dato de la ficha.

Si la ficha ya fue notificada, el boton [“actualizar”] ya no
aparece con este texto, en cambio aparece “ ajustar”, presione

este boton y el sistema le pregunta si realmente desea ajustar
la ficha en pantalla, cuando presione “Si”, la ventana se vera

asi:
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L~ ™

= NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS $3
 UPGD 170010C S — Registros: 475213

FichaNotthcada IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Codigo UPGD de la Ficha JSte F Grabacll Codigo del Evento F. Notificacion Afio Not Ocu

170010087301 18/01/2021 348 INFECCION RESPIRATORIA AGUDA GRAVE | 17/01/2021 | 2021 2
Tipo y Nimero de Identificacio Primer Nombre Segunde Nombre

cC SRS S B
Primer Apellido Segundo Apellido Teléfono F. Nacimiento Edad Und Med

pSSE—— LS S 3145852530 16/06/1939 | 81 1
Nacionalidad Sexo Pais de Procedencia/Ocurrencia Departamento de Procedencia/Ocurrencia Municipic de Procedencia/Ocurrencia

170 M 170 COLOMBIA = 17614 RIOSUCIO

Area Pro./Oc  Localidad #*poblado Vereda
1 NO APLICA k-
Notificacion SIVIGILA /
Barrio Nombre Barrio [, % 2
EL JARDIN y
TREgSalud Administradora P a ;La ficha en pantalla ya fue notificada >
S EPSIO2 Desea generar una Nueva Ficha de Ajuste? ¢
Discapacitado Desplaz. Migrante ado Pob. Psiqui. Victima viol. Otro
2 2 2 2 2 2 1
Fuente Lugar de Residencia R BT
1 170 17 17614 RIOSUCIO SIN INFORMACION
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasificacion del caso Hospitalizado F. Hospitalizacion Condicion F. Defuncion Certificado Def. Causa B
14/01/2021 14/01/2021 2 23 1 14/01/2021 1 /1
Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
NESTOR DAVID CAICEDO 8879200
é Imprimir Laboratorios

6 Ant || Sig O Buscar Pacientes 33 x Borrar

Opcidon que permite ajustar los registros que ya han
sido notificados.
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El campo ajuste, tiene como funcion

modificar el valor a las
variables de la ficha

Confirmado
por
laboratorio.

Ajuste al tipo de caso: estos son los valores que no

original notificada, los
tipos de ajustes son:

Confirmado
por Clinica.

Confirmado
por Nexo
Epidemioldgico

modifican directamente en
pantalla el campo tipo de caso,
pero si el campo ajuste
informando que el caso ya no
es probable, por ejemplo. Los
cadigos que se utilizan son:

Descarte (puede Ajuste por
ser por criterio error de
epidemioldégico, por digitacion.
laboratorio,porque
nocumplela
condiciondel caso,
entreotros.)
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NOTFICACKIN FDMIDUAL- DATIS BASKOS 53|

Fuha Nothizada
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101888 401 1318 DERGLE (e Pl g | 2021 | 35
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Rpcorehtes T SR 3 PraiececcaCanwaa Duse= s 3¢ Moceter e Couvero Woinoe ce ®woedesce Dore e
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la fecha del sistema, luego al pulsar la tecla [“Enter”] el
cursor ira al boton [“Guardar”], para almacenar la ficha de

Ajuste.

Cuando se ingresa el valor 3, 4, 5, 6 o D, se inactivan
todas las variables de la ficha y se posiciona el cursor

automaticamente en el campo fecha de ajuste asignando ALCALDIA

DE MANIZALES

Secretaria

de Salud
Publica




Ajuste de actualizacidon a otros
campos:
quiere decir que se puede modificar
cualquier campo excepto: Codigo del
evento, UPGD, numero de
identificaciéon, tipo de
identificacion, mes y ano de
notificacion. Después de haber
notificado el caso, el codigo que se
utiliza es el 7.

Ajuste 7 de actualizacion:
Para este tipo de ajuste tenga en
cuenta que se pueden modificar todas
las variables del registro, incluyendo
datos complementarios excepto:
codigo del evento, codigo UPGD,
codigo subindice, semana
epidemioldgica, ano epidemiolodgico,
numero y tipo de identificacion, fecha
de notificacion.
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Importante...

Todos los registros de ajuste notificados por el sistema, cuando estos llegan al siguiente nivel (UNM, UND
O INS), al momento de importarlos, el validador verifica la existencia de los registros iniciales (a los que se
le actualizaran los datos, segun ficha de ajuste), si no existen, quiere decir que no se recibieron datos de
alguna semana y se generara un error de datos, lo que impedira la consolidacion de sus registros
enviados.

Cuando se almacene un ajuste con el Valor “7= otro ajuste”,
presione el botén de los datos complementarios, a fin de
actualizarlos para que el sistema, al momento de notificar, reenvie
la informacion de estos datos, si se pretende salir o cambiar a otro
registro sin actualizar la informacion de los datos complementarios
del caso en ajuste.
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Tenga en cuenta que...

L a fecha de notificacion del ajuste se captura, mas no la semana y el ano, que aparecen inactivas y deben
corresponder a los datos del evento de la ficha inicial.

Advertencia de la
no inclusion de
datos
complementarios

para el evento.

2

SIVIGILA, ;NO S5E HAN INGRESADOC LOS DATOS COMPLEMENTARIOS

PARA

EL EVEMNTCO:AGRESIOMNES POR AMIMALES POTEMNCIALMEMNTE
TRAMSMISORES DE RAEIA

RECUERDE CQGUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GEMERAR

LA NOTIFICACION O GENERACION DE ARCHIVOS PLANGOS
CONTIMUAZ
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o %, SIVIGILA - 2018 - Revision 3.0.0 ActKBO00SD Autom] - 170010000000SECRETARIA DE SALUD PUBLICA MA!
P a S O S p a r a m I g r a r ‘Tabln Procesos Datos Contactos Sistema  Ayuda

e 7 | Eventos (Crear Nuevos Eventos a Yigilar)

la informacion

Municipios

Barnos o Sectores

Asignar Poblacién a Municgpeos (Para datos de EpiMap)
Cargar contrasenas municapales

EAPB --> XLS
EVENTOS --> XLS
UPGD »

Compactar
Restaurar Sevigilalemp

“ « _ . s BACKUP (Copia de Respaldo) »
H agd [ Clic ] en la o pcion Tablas REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

é M igra r desde". del Men l'l del REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Maigrar desde..

Sistema |
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(] ’ ° o - \
El Sistema le mostrara la siguiente pantalla o %0 SISTEMADE VIGILANCIAEN SALUD PUBLICA 1(‘)
- — AROS
Ubique F carpeta que contiene la a6t Buscar carpeta X
Seleccione la carpeta en donde se encuentran los archivos a migrar
informacion historica de Sivigila o en forma |
( CARACTERIZACION = CLAUDIAL (D:) A s
mas general, la carpeta que contiene la & = S
o o 7 o o i & Papelera de reciclaje s .
informacion que desea migrar. Por ejemplo, = SIAN ) e—— "
4= 2. NOTI SEMANAL 2021
S i q u i e r e m i g r a r i n fo r m a c i 6 n d e u n “ B a C k u p g iscjtzi_lfzzzc:;iaSic\:Lg‘FiJI?_".;.i(?;|;_3_0_0_K800080_Aut0m1
AJUSTES 2021
del Sistema Sivigila 2015 anterior, tendr3 o [ ALeRmas TempRanas :
que buscar la carpeta en donde | Carpeta: | SIVIGILA
o Version 2018 - 2020 Crear nueva carpeta Cancelar

descomprimié el archivo .zip del “Backup”

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica

g e n e r a d o p O r e S e S i S t e m a o U n a V e y 4 h a y a Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

seleccionado la carpeta con la informacidon a
migrar al nuevo aplicativo, haga [“Clic”] en

el boton[“Aceptar”]
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Una vez finalizada la tercera fase de Ila

operacion, el Sistema le avisara al usuario !\ Migracion finalizada.

indicandole que la migraciéon ha finalizado.

Aceptar
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Si desea comprobar que la

informacion se encuentra en el nuevo

aplicativo, puede revisarla haciendo

clic en botdn Individual de |Ia

pantalla principal del Sivigila vy
luego, en la parte superior derecha

de la pantalla de captura de datos
total de

individuales que tiene Ia

basicos, puede observar el
registros
base de datos:

Y ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD PUBLICA, INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cadign UPGD de laFicha  Ajuste F Grabacion Cadign del Evento F. Motficacian — Afo Mat Ocu

I i

Tipo w Mimero de |dentificacidn Prirner Maombre Sequndo Mambre

F. Macimiento  Edad UndMed Sexso T RégSalud Adminiztradora
I

Frimer Apelida Segunda Apellido

NOTIFICACION

M Rezsidencia  F. reactividad Cod. Unidad Tipo donante  Tipo prusha

I

Mombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTO

| _] Nueva Ajustar izuardar @Ealir

| &= Imprimir |La:nratnrins

Q) #oiss ©)

Buscar Pacientes }%‘ | X Borrar
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MARCO NORMATIVO

Ley 9 de 1979. Codigo Sanitario Nacional: por el cual se dictan medidas

sanitarias

Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud 780 - Titulo 8 Sistema de
Vigilancia en Salud Publica - Capitulo 1 - Creacion del Sivigila.
Lineamientos Nacionales 2021 - Los lineamientos para la vigilancia y
control de los eventos de interés en salud publica — Instituto Nacional de

Salud Publica.
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